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Este € um manual informativo para auxiliar os Conselhos Guardides do Bethel e
Oficiais do Bethel no desempenho de suas fungoes.

NAO substitui a Constituicdo ou o Manual de Regras e Regulamentos do Grande
Conselho Guardido, mas € uma AJUDA e ESCLARECIMENTO para conduzir os
assuntos do Bethel.

 Estes manuais de Diretrizes estao disponiveis para TODOS online.

 De tempos em tempos, avisos de adicdes, exclusdes ou alteracbes podem ser
enviados pela Grande Secretaria.

+ Recomendamos que todos os membros do Bethel, Conselho e Pais sejam
incentivados regularmente a baixar as diretrizes atualizadas no site das
filhasdejomg.com
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ELEICAO DAS OFICIAIS
1. INFORMAGCOES GERAIS

A reuniao de eleicdo DEVE ser realizada na primeira ou segunda reunidao do més
de MAIO/NOVEMBRO para que a Instalagao das Oficiais possa ocorrer na primeira
ou segunda reunidao de JUNHO/DEZEMBRO, conforme disposto pela Constituicdo e
Estatuto das Filhas de Jo Internacional. Desta forma a gestéo que sera instalada nao
€ prejudicada por eventuais atrasos. Se por motivos de forga maior, for necessario
realizar a eleicdo em uma data diferente do previsto, deve-se solicitar uma Dispensa
Especial.

O Conselho Guardido devera decidir em conjunto com as Filhas qual sera o
modo de reunido a ser realizado na reunido de eleicao (presencial ou virtual),
lembrando que nenhuma Filha podera ser privada do direito de votar e/ou ser votada
em virtude da decisdo do modo da reuniéo.

Conforme previsto no procedimento de eleicdo, o Conselho Guardido Executivo
do Bethel em conjunto com as Filhas devera definir qual sera o procedimento (com
ou sem indicagéo) e método da reunido (viva voz ou voto secreto).

Sera permitida a apuragao dos votos de duas maneiras: (1) Votacao utilizando
cédulas de papel ou (2) Votacao utilizando enquete virtual (Google Forms). O
Conselho Guardido do Bethel devera escolher em conjunto com as Filhas se
realizara a eleicao utilizando cédulas de papel ou enquete virtual. O procedimento a
ser utilizado para a apuragdao dos votos utilizando cédulas de papel ou enquete
virtual esta descrito nas Instrucdes para as Apuradoras.

A eleicdo devera acontecer OBRIGATORIAMENTE em uma REUNIAO
RITUALISTICA no primeiro assunto de NOVOS TRABALHOS, solicito que a Guardia
do Bethel e/ou Guardido Associado do Bethel realizem a leitura das INSTRUCOES
SOBRE A ELEICAO na reuni&o de eleicéo.

E de extrema importancia que o Conselho Guardido do Bethel e as oficiais
trabalhem de maneira harmoniosa para que a Eleicdo ocorra de maneira tranquila.
Os critérios para aprovagao de faltas e prazo para envio de justificativas de auséncia
devem ser amplamente divulgados para as Filhas. Recomendamos que a Guardia
informe antecipadamente para as Filhas caso estas possuam faltas nao justificadas
ou faltas que ndo tenham sido aprovadas pelo CGB. Desta forma nao haverao
surpresas no dia da elei¢ao.
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2. INSTRUCOES SOBRE A ELEICAO

Estas instrugbées devem ser lidas na integra pela Guardid do Bethel (ou Guardido Associado
do Bethel) na reuniéo de eleigéo.

[J De acordo com a Constituicdo e Estatuto das Filhas de J6, POP BETHEL 4 E
POP BETHEL 5 as Filhas elegiveis sao:

° Qualquer Filha que tenha passado satisfatoriamente no Exame das Licdes de
Proficiéncia e que tenha frequéncia reqular durante toda a gestao na qual a
eleigdo ocorrer. Frequéncia regular é considerada como presenca em todas
as reunides regulares do Bethel, a menos que sua auséncia seja justificada
e aprovada pelos membros Executivos do Conselho Guardidao do Bethel por
boas e suficientes razdes.

° O Conselho Guardiao Executivo € autdnomo no que diz respeito a aceitar ou
nao uma justificativa de falta, devendo agir com prudéncia e bom senso,
ressalto que nao existe um nimero maximo de faltas.

° S6 poderéao ser eleitos membros que estiverem presentes, exceto em caso de
doenga ou auséncia inevitavel. Os membros Executivos do CGB devem
decidir e anunciar a elegibilidade do membro ausente.

° O pagamento das mensalidades, somente deve ser exigido no momento da
instalagdo da oficial em seu cargo, sendo eletivo ou ndo. Estar em dia com
as mensalidades nao é requisito para ser elegivel para um cargo.

[0 Todos os membros do Bethel possuem o direito de votar, inclusive as Filhas
recém-iniciadas e as Filhas que completem vinte anos antes da eleigdo seguinte,
somente membros presentes na reunido possuem direito ao voto, ndo é permitido
voto por procuragao.

[l Caso a Filha nao tenha certeza do seu voto, ou ndo saiba quem sera melhor para
ocupar aquela posi¢gao no Bethel, ela podera votar em branco, o que diminuira o
numero necessario de votos para aquela eleigao.

[0 A cédula devera ser preenchida com o primeiro e segundo nome da Filha
elegivel.(Exemplo: Joana Silva). A listagem das Filhas elegiveis devera estar em
Ordem Alfabética, as Filhas devem votar de forma ordenada.

[1 A elei¢ao iniciara pelo cargo de Honoravel Rainha, seguindo pela 12 Princesa, 22
Princesa, Guia e Dirigente de Ceriménias.

[1 Nossa Constituicdo prevé que devemos seguir as Regras da Ordem de Robert
(E-BETHEL, Artigo XVI, j), um manual para procedimentos parlamentares, pelos
seus regulamentos a eleigdo das oficias do Bethel devera sempre considerar a
maioria 50% + 1. Caso nenhuma oficial atinja a maioria dos votos validos, é feita
uma nova eleicdo para o cargo. A eleicdo devera ser repetida até que alguma
Filha atinja a maioria (50% + 1) dos votos.

o Se em algum turno de eleigdo existir um nimero maior ou menor que o
numero de votantes, a eleicao devera ser anulada;

o Se existir EMPATE, nao deve ser realizada uma eleicdo somente entre as
Filhas empatadas, devera ser iniciada uma nova eleigao.
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o Quando numero de votantes for impar (ex.: 15) devera ser 50% + préximo
nuamero inteiro par. (Ex.: 8). Quando existir votos nulos/brancos devera ser
diminuida a quantidade de votos necessarios para a Filha ser eleita.

o Exemplo:

20 votantes
19 votos validos
1 voto branco

10 votos necessarios (50% dos votos validos + proximo
nuamero inteiro par)

] O CGB Executivo devera escolher o TIPO DE REUNIAO que sera realizado em
seu Bethel:
= Reuniao presencial — Todas as Filhas comparecem presencialmente
a reuniao do Bethel.
= Reuniao Virtual — Todas as Filhas comparecem virtualmente a uma
reunido do Bethel criada numa plataforma virtual (Zoom, Google
Meet).
= Reuniao Hibrida — Parte das Filhas participa presencialmente e parte
participa virtualmente. Neste caso é responsabilidade do CGB garantir
que as Filhas que estdo participando virtualmente sejam capazes de
ver, escutar e participar ativamente de toda a reunido. Além disso a
votagao devera obrigatoriamente utilizar um enquete virtual.
[0 O CGB Executivo devera escolher o PROCEDIMENTO que sera realizado em
seu Bethel:
= Votacdo SEM indicagcao - Nao existem candidaturas a nenhum cargo.
Todas as Filhas que sejam elegiveis podem ser votadas para todos os
cinco cargos eletivos.
= Votacdo COM indicagdo — As Filhas que aspirem a um posto eletivo
serdo solicitadas a se levantarem e dizerem seus nomes.

0 O CGB devera escolher o MODO que sera realizado para votagcdo em seu
Bethel:

= Votacao utilizando cédulas de papel — As Filhas irdo preencher

cédulas de papel com seus votos. Para isso, a Filha devera se
aproximar da mesa de votacdo, onde serdo disponibilizadas cédulas
de votacao e caneta, preencher e depositar a cédula de votacao para
contagem.

] Votacdo utilizando enquete virtual (Google Forms). — As Filhas

irdo votar em um notebook disponibilizado na sala do Bethel com a
enquete virtual criada pela Guardid ou um adulto designado por ela.
Para isso, a Filha devera se aproximar da mesa de votacéo,
preencher e enviar o formulario.
] Filhas e CGB Executivo deverdo escolher o METODO que sera realizado em seu
Bethel:
= Viva voz — As Filhas votam conforme o sinal de votagao da ordem —
recomendamos que seja aplicado apenas em casos em que apenas
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uma Filha aspira ao cargo. As Filhas devem propor, votar e aprovar
uma Mmogao para que a votacgao seja feita por viva voz;

= Voto Secreto — Devera ser disponibilizado cédulas de papel ou virtual
(google forms) para que as Filhas possam votar de forma secreta e a
apuracao deve seguir o procedimento descrito nestas instrugcoes

0 Caso uma Filha ndo aceite o cargo para qual foi eleita, devera ser feita a votagao

novamente. Inicia-se a votagcado pelo cargo de Honoravel Rainha, seguindo pela
12 Princesa, 2?2 Princesa, Guia e Dirigente de Cerimdbnias. O sistema de votagao
sera o mesmo para todos os cargos. Vence a maioria de votos, sendo a maioria a
metade mais um, desconsiderando votos em branco.

0 Toda a eleigdo deve ser supervisionada por pelo menos um adulto, de

preferéncia a Guardia e o Guardidao Associado do Bethel. Recomendamos que
nao seja escolhido um adulto que seja pai/mae ou que tenha algum
relacionamento com alguma Filha elegivel.

3. INSTRUCOES PARA AS APURADORAS

Sera permitida a apuragao dos votos de duas maneiras: (1) Votacdo utilizando
cédulas de papel ou (2) Votacao utilizando enquete virtual (Google Forms). O
Conselho Guardidao do Bethel devera escolher em conjunto com as Filhas se
realizara a eleicao utilizando cédulas de papel ou enquete virtual.

0 PROCEDIMENTO A SER SEGUIDO NA UTILIZAGAO DE CEDULAS DE
PAPEL

o Trés membros do Bethel deverdo servir durante a eleicdo como apuradoras,
sendo preferencialmente a Secretaria e as Zeladoras do Bethel. Estas Filhas
irdo acompanhar a contagem dos votos.

o Duas Filhas (uma no Norte e outra no Sul), preferencialmente as Zeladoras,
irdo recolher as cédulas quando a Honoravel Rainha solicitar e irdo entregar
na mesa da apuracgao.

o Quando a Honoravel Rainha falar: Apuradoras vocés contarao os votos.

= A Secretaria ira contar em voz alta as cédulas FECHADAS para

identificar se o numero de cédulas de votacdo é compativel com o
numero de Filhas votantes. Esta contagem deve ser feita de maneira
clara e visivel aos membros servindo como apuradoras.

= A Secretéria ira escrever na parte superior do Relatério de Apuracgao
qual cargo esta sendo votado e o numero total de cédulas recebidas.

PAGINA 6



M

@)

Conselhe

| N A S GERAIS

Apods a realizagdo da contagem, e garantido que o numero de votos é

igual ao numero de Filhas votantes, uma das Filhas atuando como
apuradora ira abrir as cédulas, uma por uma, e ler APENAS o nome
escrito na cédula em voz alta, sem nenhum comentario.

= Apods a leitura do nome, a cédula aberta deve ser mostrada para os

trés membros do Bethel servindo como apuradoras de modo que
estas consigam visualizar o nome escrito na cédula.

= Se qualquer apuradora tiver alguma duvida sobre uma cédula, ela ira

solicitar a Guardid/Guardido Associado sobre a elegibilidade da
cédula. A apuradora nado decide sobre a elegibilidade de nenhuma
cédula.

= A secretaria ird escrever no Relatério o nome, quando lido pela

primeira vez, e o numero de votos recebidos enquanto as cédulas séo
contabilizadas.

= Quando todos os votos forem contados, a Secretaria ira completar o

relatério de apuragao, escrevendo o numero de votos total ao lado do
nome da Filha.
A Secretaria entregara o relatério de apuragao a Honoravel Rainha que o lera
na integra.

0 PROCEDIMENTO A SER SEGUIDO NA UTILIZAGAO DE ENQUETE VIRTUAL
(GOOGLE FORMS)

O

Um adulto designado pelos Membros Executivos do CGB devera criar um link
de votagdo no GOOGLE FORMS. Quando for realizada em uma reuniao
presencial, este adulto também deve garantir que o(os) notebook(s) para
votagéo estédo ligados e abertos no link de votacdo antes do momento da
eleicdo. Em caso de reunido virtual, o link para a votacéo deve ser enviado as
Filhas pelo adulto designado no momento que for informado pela Honoravel
Rainha que as Filhas poderao votar.

Uma nova enquete devera ser criada a cada nova rodada de eleicéo,
podendo ser utilizado o mesmo link zerando os resultados e alterando as
opgodes.

Quando a Honoravel Rainha declarar a votacdo encerrada, o adulto
designado devera compartilhar o resultado que devera ser verificado pelas
apuradoras e lido pela Secretaria.

= Trés membros do Bethel deverdo servir durante a eleicdo como

apuradoras, sendo preferencialmente a Secretaria e as Zeladoras do
Bethel. Estas Filhas irdo acompanhar a apresentagao dos resultados
ap6s cada votagao. Lembrando que a manipulacdo do notebook para
inclusdo de nomes para a votagao, encerramento da votacdo no
Google Forms devera ser realizada por um adulto e acompanhada
pelas apuradoras.
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= Quando a Honoravel Rainha falar: Apuradoras vocés contardo os

votos.

e O adulto responsavel pela contagem fechar a votagdo e
apresentar o resultado na tela do notebook.

e Em caso de reunido presencial, deve ser disponibilizado um
notebook na mesa de apuracéo para viabilizar o trabalho das
apuradoras.

e As apuradoras irdo verificar se o numero de votos apurados é
condizente com a quantidade de Filhas votantes no Bethel. A
Secretaria do Bethel deve entdo preencher um relatério de
apuragao.

e A Secretaria entregara o relatério de apuragao a Honoravel
Rainha que o lera na integra.

3.1. RELATORIO DE APURAGAO

A Guardia devera providenciar quantas cépias forem necessarias para que a
Apuradora possa registrar cada rodada da eleigao e repassar o relatério para leitura
da Honoravel Rainha. Devera ser providenciado UM RELATORIO por cada
RODADA DE ELEIGAO. O relatério pode ser feito de forma virtual, porém todo o
histérico deve ser mantido salvo até que seja feita uma mocgéo para destruicao das
cédulas de votacao.

RELATORIO DE APURAGAO

Cargo:

Quantidade de Cédulas
Cédulas Branco/Nulo
Cédulas validas

Maioria (50% + 1)

NOME N° DE VOTOS
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4. PROCEDIMENTO DE ELEICAO SEM INDICACAO

HONORAVEL RAINHA: Novos Trabalhos.

(A eleicdo devera ser o primeiro trabalho a ser realizado)

HONORAVEL RAINHA: Eleicdo das Oficiais do Bethel.

HONORAVEL RAINHA: Guardid e Guardido Associado vocés divulgardo as
orientacdes e a lista das Filhas elegiveis.

GUARDIA DO BETHEL/GUARDIAO ASSOCIADO DO BETHEL:

0 Ler as INSTRUCOES SOBRE A ELEICAO.

0 Existe alguma duvida sobre a elei¢do? (aguarda)

0 Vocés votardo para os seguintes cargos: Honoravel Rainha, Primeira
Princesa, Segunda Princesa, Guia e Dirigente de Ceriménias.

0 As Filhas elegiveis sao: (A Guardia devera ter uma listagem em ordem alfabética

de todas as Filhas elegiveis, a medida que o nome da Filha for lido, solicite para que
ela se levante, apés ler o nome de todas, todas se sentam).

GUARDIA DO BETHEL: Honoravel Rainha vocés irdo contar.
HONORAVEL RAINHA: Membros do Bethel vocés irdo contar.

Honoravel Rainha diz: UM e se senta, seguindo pelas Filhas a sua direita. Todas as Filhas
seguem o mesmo procedimento, levantam, falam um nimero e se sentam. Em uma reunido
virtual as Filhas vao abrindo o microfone e contando sequencialmente de maneira ordenada.

HONORAVEL RAINHA: Existem (numero) membros habilitados a votar.
Todas as Filhas presentes na reunido tem o direito de votar. E necessaria a maioria
dos votos, (50%+1), para que ocorra elei¢cdo, dessa forma, sdo necessarios
(numero) votos para eleger uma Filha.

HONORAVEL RAINHA: (nome), secretaria, (nome),
Primeira Zeladora e (nome), Segunda Zeladora, vocés serdo as
apuradoras. Guardia e Guardido Associado do Bethel, vocés supervisionardo a
eleigao.

Pausa para as apuradoras, a Guardia e o Guardido Associado se dirijam a mesa de apuracdo
(reunido presencial).

HONORAVEL RAINHA: Nenhum voto deve ser realizado antes que a votacdo seja
declarada aberta. O nome deve ser escrito completo, com nome e sobrenome, sem
apelidos, e de forma legivel. Cada Filha deve realizar apenas um voto. Nao podera
ter nenhuma conversa na sala do Bethel durante a elei¢cdo. (Informar a frase seguinte
apenas se for realizada votagdo com cédulas de papel) As cédulas deverao ser dobradas
apenas uma vez. Existe alguma duvida sobre a elei¢ao? (Aguarda)
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HONORAVEL RAINHA: As oficiais do oriente deverao se dirigir de forma ordenada a
mesa localizada ao norte no Oriente. As Filhas do ocidente deverao se dirigir de
forma ordenada as mesas localizadas ao norte e sul no Ocidente. Na mesa vocés
encontrardo a lista das elegiveis em Ordem Alfabética, notebook (ou cédulas e
canetas). (Sugestdo de disposicdo das cédulas, que podera ser alterada para o
melhor desempenho da eleigéo.).

PRIMEIRA ELEIGAO DE CADA CARGO - TODAS ELEGIVEIS

HONORAVEL RAINHA: Guardia do Bethel vocé lera a lista de Filhas elegiveis, a
medida que seu nome for lido, peco que se levante e permaneca de pé. (Lé a
listagem de todas as Filhas elegiveis)

GUARDIA DO BETHEL: (Lé a listagem de todas as Filhas elegiveis)

A Guardia do Bethel devera ler o nome de todas as Filhas elegiveis na primeira rodada e todas,
obrigatoriamente, devem passar pela eleicdo na primeira rodada, caso ocorra uma segunda rodada
devido a nédo existéncia de maioria dos votos, a Guardia do Bethel realiza novamente a leitura de todos
0s nomes, entdo a Honoravel Rainha solicita que as Filhas que ndo desejam passar pela eleicdo que se
levantem e retirem seu nome. Quando uma Filha retira seu nome a Honoravel Rainha diz: Obrigada
(Nenhum outro tipo de manifestagdo é permitido). Esse procedimento é repetido até alguma Filha atingir
a maioria dos votos;

HONORAVEL RAINHA: (Depois do tempo concedido para votar) Todas votaram
naquela que desejaram? Se assim foi feito, eu declaro a votacido para este cargo
encerrada. (*)

HONORAVEL RAINHA: Apuradoras, vocés recolherao os votos.

Quando as apuradoras recolherem todos o0s votos e estiverem na mesa da
secretaria.

HONORAVEL RAINHA: Apuradoras, vocés contardo os votos.

Pausa para apuracdo dos votos. NAO deverd haver conversa no Bethel. Quando as
apuradoras finalizarem o relatério, elas o entregardo a Honoradvel Rainha

HONORAVEL RAINHA: Lé o Relatério de Apuracdo em voz alta e na integra

~ HONORAVEL RAINHA: Por  seus votos vocés elegeram
(nome) como (cargo) . (nome) vocé

aceita?

_< (Depois do tempo concedido para a Filha responder.)

HONORAVEL RAINHA: Eu declaro (nome) eleita como
(cargo) para a proxima gestéo. (*)
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HONORAVEL RAINHA: NZo existe a maioria de votos, nds votaremos
novamente.

a Realiza novamente todo o procedimento de elei¢cdo para o cargo.

SEGUNDA ELEIGAO DE CADA CARGO — NOME PODE SER RETIRADO

HONORAVEL RAINHA: Guardia do Bethel vocé lera a lista de Filhas elegiveis, a
medida que seu nome for lido, peco que se levante e permaneca de pé. (Lé a
listagem de todas as Filhas elegiveis)

GUARDIA DO BETHEL: (Lé a listagem de todas as Filhas elegiveis)

HONORAVEL RAINHA: Aquelas que n3o desejam passar pela eleicdo ao cargo de
podem se sentar. (A Honoravel Rainha anuncia os nomes das
candidatas que permaneceram de pé e, apds anunciar, acena para as Filhas se
sentarem). VVocés agora votardo para o cargo

HONORAVEL RAINHA: (Depois do tempo concedido para votar) Todas votaram
naquela que desejaram? Se assim foi feito, eu declaro a votagédo para este cargo
encerrada. (¥)

HONORAVEL RAINHA: Apuradoras, vocés contardo os votos.

Pausa para apuracdo dos votos. NAO deverd haver conversa no Bethel. Quando as
apuradoras finalizarem o relatério, elas o entregardo a Honoravel Rainha

HONORAVEL RAINHA: Lé o Relatério de Apuracéo em voz alta e na integra.

" HONORAVEL RAINHA: Por  seus votos vocés elegeram
(nome) como (cargo) . (nome) vocé

aceita?

_< (Depois do tempo concedido para a Filha responder.)

HONORAVEL RAINHA: Eu declaro (nome) eleita como
(cargo) para a proxima gestao. (*)
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HONORAVEL RAINHA: NZo existe a maioria de votos, nds votaremos
novamente.

a Realiza novamente todo o procedimento de elei¢cdo para o cargo.

Este procedimento devera ser seguido para todos os 5 cargos, apds concluir a eleigdo as
apuradoras retornam ao seu posto de forma informal. Ao final da eleicdo, uma Filha devera
propor uma MOCAO para que todas as cédulas ou enquetes virtuais sejam descartadas ou
excluidas sendo a Guardia do Bethel responsavel pelo descarte/exclusao dos mesmos.

HONORAVEL RAINHA: Em nome do Bethel, parabenizo todas as oficiais eleitas
para a préxima gestdo. (aplausos). Pe¢o que um Filha proponha uma mog¢ao para
destruicdo/exclusado das cédulas.

Procedimento de mogéo é realizado conforme Ritual.

HONORAVEL RAINHA: Agradeco o apoio das apuradoras nesta eleigdo, vocés
agora podem retornar aos seus lugares.

HONORAVEL RAINHA: Isto conclui a eleicdo das Oficiais. (*)

5. PROCEDIMENTO DE ELEICAO COM INDICACAO

HONORAVEL RAINHA: Novos Trabalhos.

(A eleigdo devera ser o primeiro trabalho a ser realizado)

HONORAVEL RAINHA: Eleigéo das Oficiais do Bethel.

HONORAVEL RAINHA: Guardid e Guardido Associado vocés divulgardo as
orientagdes e a lista das Filhas elegiveis.

GUARDIA DO BETHEL/GUARDIAO ASSOCIADO DO BETHEL:

g Ler as INSTRUCOES SOBRE A ELEICAO.

0 Existe alguma duvida sobre a eleicdo? (aguarda)

O Vocés votardo para os seguintes cargos: Honoravel Rainha, Primeira
Princesa, Segunda Princesa, Guia e Dirigente de Ceriménias.
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As Filhas elegiveis sao: (A Guardia devera ter uma listagem em ordem alfabética

de todas as Filhas elegiveis, a medida que o nome da Filha for lido, solicite para que
ela se levante, apés ler o nome de todas, todas se sentam).

GUARDIA DO BETHEL: Honoravel Rainha vocés irdo contar.
HONORAVEL RAINHA: Membros do Bethel vocés irdo contar.

Honoravel Rainha diz: UM e se senta, seguindo pelas Filhas a sua direita. Todas as Filhas
seguem o mesmo procedimento, levantam, falam um nimero e se sentam. Em uma reunido
virtual as Filhas vao abrindo o microfone e contando sequencialmente de maneira ordenada.

HONORAVEL RAINHA: Existem (numero) membros habilitados a votar.
Todas as Filhas presentes na reunido tem o direito de votar. E necessaria a maioria
dos votos, (50%+1), para que ocorra elei¢cdo, dessa forma, sdo necessarios
(numero) votos para eleger uma Filha.

HONORAVEL RAINHA: (nome), secretaria, (nome),
Primeira Zeladora e (nome), Segunda Zeladora, vocés serdo as
apuradoras. Guardia e Guardido Associado do Bethel, vocés supervisionarao a
eleigao.

Pausa para as apuradoras, a Guardia e o Guardido Associado se dirijam a mesa de apuragcédo
(reunido presencial).

HONORAVEL RAINHA: Nenhum voto deve ser realizado antes que a votacdo seja
declarada aberta. O nome deve ser escrito completo, com nome e sobrenome, sem
apelidos, e de forma legivel. Cada Filha deve realizar apenas um voto. Nao podera
ter nenhuma conversa na sala do Bethel durante a elei¢cdo. (Informar a frase seguinte
apenas se for realizada votagdo com cédulas de papel) As cédulas deverao ser dobradas
apenas uma vez. Existe alguma duvida sobre a elei¢ao? (Aguarda)

HONORAVEL RAINHA: As oficiais do oriente deveréo se dirigir de forma ordenada a
mesa localizada ao norte no Oriente. As Filhas do ocidente deverao se dirigir de
forma ordenada as mesas localizadas ao norte e sul no Ocidente. Na mesa vocés
encontrardo a lista das elegiveis em Ordem Alfabética, notebook (ou cédulas e
canetas). (Sugestdo de disposicdo das cédulas, que podera ser alterada para o
melhor desempenho da eleigéo.).

PRIMEIRA ELEIGAO DE CADA CARGO - TODAS ELEGIVEIS

HONORAVEL RAINHA: Guardid do Bethel vocé lera a lista de Filhas elegiveis, a
medida que seu nome for lido, peco que se levante e permaneca de pé. (Lé a
listagem de todas as Filhas elegiveis)

GUARDIA DO BETHEL: (Lé a listagem de todas as Filhas elegiveis)

HONORAVEL RAINHA: Aquelas que desejarem serem votadas na eleigdo para o
cargo de , por favor se levantem e digam seu nome. (A Honoréavel
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Rainha aguarda até que todas as Filhas aspirando ao cargo se levantem e sé entéo
acena para as Filhas se sentarem).

Se apenas uma Filha permanecer de pé e quando autorizado previamente pelo
Conselho Guardido do Bethel, a Honoravel Rainha pode solicitar uma mogéo para
que a eleicao ocorra via VIVA VOZ:

r HONORAVEL RAINHA: Como temos apenas uma candidata aspirando ao
cargo de se for do desejo de todas poderemos realizar
esta votagao por VIVA VOZ. Se este for o interesse de vocés, pego que
uma Filha apresente uma mocéo para que a votagcdo seja realizada por
VIVAVOZ. (aguarda a apresenta¢cdo da mog¢ao)

'< Se houver uma mogdo: HONORAVEL RAINHA: Foi proposto por

(nome) e apoiado por (nome) que a votagao seja
realizada por VIVA VOZ. Ha algo a discutir? Vocés estdo prontas para
votar? Todas aquelas que estiverem a favor de que a votacdo seja
realizada por VIVA VOZ votarao fazendo o sinal de votagdo da ordem.
\_. (pausa para a votagdo) Aquelas que sdo contra, 0 mesmo sinal. (pausa
para a votagdo)A mocgao foi aprovada (ou nao foi aprovada).

a SE A MOGAO FOI APROVADA:

HONORAVEL RAINHA: A votacdo sera realizada por VIVA VOZ. Todas aquelas que
estiverem a favor de que (nome da Candidata Unica) seja eleita
para o cargo de votarado fazendo o sinal de votagcado da ordem. (pausa
para a votagdo) Aquelas que sao contra, o mesmo sinal. (pausa para a votagao). Por
seus votos, vocés elegeram (nome da Candidata Unica) para o
cargo de . (nome da Candidata Unica) vocé aceita?

(Depois do tempo concedido para a Filha responder.)

HONORAVEL RAINHA: Eu declaro (nome) eleita como
(cargo) para a proxima gestao. (*)

SE A MOGAO NAO FOI APROVADA (OU NAO HA CANDIDATA UNICA):

HONORAVEL RAINHA: Vocés agora votardo para o cargo

HONORAVEL RAINHA: (Depois do tempo concedido para votar) Todas votaram
naquela que desejaram? Se assim foi feito, eu declaro a votagédo para este cargo
encerrada. (¥)

HONORAVEL RAINHA: Apuradoras, vocés recolherdo os votos.

Quando as apuradoras recolherem todos os votos e estiverem na mesa da
secretaria.

HONORAVEL RAINHA: Apuradoras, vocés contarao os votos.
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Pausa para apuracdo dos votos. NAO deverd haver conversa no Bethel. Quando as
apuradoras finalizarem o relatério, elas o entregardo a Honoradvel Rainha

HONORAVEL RAINHA: Lé o Relatério de Apuracdo em voz alta e na integra.

" HONORAVEL RAINHA: Por  seus votos vocés elegeram
(nome) como (cargo) . (nome) vocé

aceita?

_< (Depois do tempo concedido para a Filha responder.)

HONORAVEL RAINHA: Eu declaro (nome) eleita como
(cargo) para a proxima gestao. (*)

HONORAVEL RAINHA: NZo existe a maioria de votos, nds votaremos
novamente.

a Realiza novamente todo o procedimento de elei¢do para o cargo.

Este procedimento devera ser seguido para todos os 5 cargos, apos concluir a eleicdo as apuradoras
retornam ao seu posto de forma informal. Ao final da elei¢do, uma Filha devera propor uma MOCAOQO
para que todas as cédulas ou enquetes virtuais sejam descartadas ou excluidas sendo a Guardia dp
Bethel responsavel pelo descarte/exclusdo dos mesmos.

HONORAVEL RAINHA: Em nome do Bethel, parabenizo todas as oficiais eleitas
para a préxima gestdo. (aplausos). Pe¢co que um Filha proponha uma mog¢ao para
destruicao/exclusao das cédulas.

Procedimento de mogéo é realizado conforme Ritual.

HONORAVEL RAINHA: Agradeco o apoio das apuradoras nesta eleigdo, vocés
agora podem retornar aos seus lugares.

HONORAVEL RAINHA: Isto conclui a eleicdo das Oficiais. (*)
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RECOMENDAGAO DO CONSELHO GUARDIAO

1. INFORMAGOES GERAIS

A Recomendacgao do Conselho Guardiao do Bethel deve ocorrer em DUAS
etapas, que DEVEM ser realizadas de forma independente, isolada e sem
comunicagio entre elas, ou seja, os adultos NAO devem ter ciéncia dos nomes
recomendados pelas Filhas e as Filhas NAO devem ter ciéncia dos nomes
recomendados pelos adultos, devendo ser realizado PRIMEIRO a indicagéo dos
adultos através do procedimento descrito em ‘Instrucdes sobre a Recomendacao
dos Adultos” e DEPOIS a indicagdo das Filhas através do procedimento descrito em
“Instrucoes sobre a Recomendacédo das Filhas”, uma vez que as informacdes de
cada etapa sao sigilosas e enviadas diretamente a Vice Grande Guardia.

Ressalto que a data da reunido ritualistica que ocorrera a recomendacgéao pelas
Filhas devera ser NOTIFICADA a todos os membros do Bethel com um prazo
minimo de trinta (30) dias, juntamente com a leitura OBRIGATORIA de todas as
orientacdes contidas em deste oficio para as Filhas de Jo.

Devido ao grande numero de documentos para serem analisados pela Vice
Grande Guardia, solicitamos que a RECOMENDACAO DOS ADULTOS (Formulério
222 Online) seja enviada até 30 de Abrii e a RECOMENDACAO DAS FILHAS
ocorra até 31 de Maio.

PRAZO MAXIMO PARA ENVIO DAS RECOMENDAGOES DOS ADULTOS E
FILHAS: 31 de Maio — apdés essa data sera aplicado multa de R$ 50,00 que
devera ser paga pelo atual Conselho Guardidao Executivo do Bethel.

2. INSTRUCOES SOBRE A RECOMENDACAO DOS ADULTOS

Todos os adultos presentes na reunido do Conselho Guardiao do Bethel
deverao ter ciéncia do conteudo deste documento. Assim, sugerimos o envio
antecipado, seja por e-mail, seja via grupo de whatsapp do conselho guardiao.
A leitura deste anexo também deve ser realizada durante a reuniao do Conselho
Guardiao do Bethel do més de abril, para que todas as duvidas sejam
esclarecidas. Neste momento da reunidao, as Filhas presentes devem ser
solicitadas a se retirar.

De acordo com nossa Constituicao (E-CGB — ARTIGO XIlI):

Secgédo 2. Reuniao Anual
(a) CGBs, incluindo Membros Executivos e Associados, de Bethéis subordinados
ao Supremo, devem fazer sua Reunido Anual durante o més de abril, mas em
ndo menos que noventa (90) dias antes da Sessao Anual do SCG.
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(b) CGBs, incluindo Membros Executivos e Associados, de Bethéis subordinados
a GCGs, devem fazer sua Reunido Anual pelo menos trinta (30) dias antes da
Sessédo Anual do GCG.

Secgéao 3. Objetivo da Reunidao Anual

(@) Na Reunidao Anual, os membros do CGB presentes devem recomendar,
por voto secreto, os Membros Executivos e Associados do CGB para o
ano subsequente, para consideragido da Vice-Grande Guardia ou
Vice-Suprema Guardia. As cédulas devem ser contadas na presenca
daqueles participando da reunido e votagdes adicionais devem ser feitas até
que a maioria de recomendacao seja obtida para cada cargo.

(b) Os presidentes de Comités ndo sao elegiveis para votar nas
recomendacdes para quaisquer membros do CGB na Reuniao Anual.

(c) Os nomes daqueles que receberem uma maioria de recomendacodes
devem ser listados no Formulario 222 Online e enviados para a
Vice-Grande Guardia pelo menos vinte (20) dias antes da Sessao Anual
do GCG.

Sendo assim, solicitamos que os CGB realizem a REUNIAO ANUAL DO CONSELHO
GUARDIAO DO BETHEL no més de ABRIL, observando os seguintes procedimentos

abaixo:

1.

2.

A reunido anual devera ser presidida pela atual Guardia do Bethel,

TODOS os NOVE membros do Conselho Guardiao do Bethel
Executivo e Associado presentes, deverdo recomendar, por votagcao
secreta, os Membros Executivos e Associado do Conselho Guardido do
Bethel para a proxima gestdo para serem considerados pela Vice Grande
Guardia. Caso o CGB desejar, podera ser usado método digital de votagéo
(Enquete do Zoom, Google Forms, etc). Os adultos homeados como
PRESIDENTES DE COMITES nido sio elegiveis para VOTAR na
recomendagao.

Os requisitos de elegibilidade e os deveres de cada cargo do Conselho
Guardiao do Bethel estdo definidos no topico “Elegibilidade e Deveres do
Conselho Guardidao do Bethel”. Destacamos que:

a. Todos aqueles nomeados como MEMBROS EXECUTIVOS,
possuem o DEVER de comparecer a todas as reunides do
Bethel e reunides do Conselho Guardiao do Bethel. Conforme
POP-CGB 5 um Membro Executivo que falte a TRES reunides do
Bethel OU TRES reunides do CGB é destituido automaticamente
do cargo, exceto em caso de doenca ou falta inevitavel.

b. Homens recomendados deverdao ser magons ou pai, avo,
padrasto, tutor legal de um membro do Bethel. Ressaltamos
que o Guardiao Associado do Bethel, obrigatoriamente,
devera ser um MESTRE MACOM. A elegibilidade para mulheres
esta definida no topico ‘Elegibili Dever
Guardiao do Bethel”.
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. ATENGCAO: SE A QUANTIDADE DE MEMBROS QUE O CONSELHO
GUARDIAO DO BETHEL DESEA RECOMENDAR PARA A PROXIMA
GESTAO FOR INFERIOR A 3 (TRES) MEMBROS, POR FAVOR,
PROCURE O GRANDE CONSELHO GUARDIAO DENTRO DO MES DE
ABRIL NO EMAIL vicegrandeguardia@filhasdejomg.com

5. Se a quantidade de membros que o Conselho Guardido do Bethel deseja
recomendar para a préxima gestao for superior a 9 (nove) membros, os
demais tios/tias serio nomeados APOS A GRANDE SESSAO, pela
Guardia do Bethel instalada na Grande Sessiao Anual, como
PRESIDENTES DE COMITES. Ressaltamos que devem ser nomeados
como membros EXECUTIVOS e ASSOCIADOS aqueles adultos que
poderao estar presentes nas reunidoes do Bethel e nas reunides do
Conselho Guardiao do Bethel.

6. O Conselho Guardido do Bethel devera definir qual sera o QUINTO
MEMBRO EXECUTIVO, antes da recomendagdo, entre as seguintes
opgoes:

a. Diretor(a) de Epocas
b. Diretor(a) de Musicas

c. Diretor(a) de Promocéo

7. O Conselho Guardidao do Bethel devera definir quais serdo os QUATRO
MEMBROS ASSOCIADOS do Conselho Guardido do Bethel, antes da
recomendacéo, entre as seguintes opgoes:

a. Cargos para recomendacao como Membros Associados:
i.  Promotor(a) de Sociabilidade;
ii. Zelador(a) de Paramentos;
iii. Diretor(a) de Musica;
iv. Diretor(a) de Epocas;
v. Promotor(a) de Financas;
vi. Promotor(a) de Hospitalidade;
vii. Diretor(a) do Time de Competicao;
viii. Promotor(a) de Atividades Juvenis;
ix. Promotor(a) de Boa Vontade;
x. Promotor(a) de Relagdes Fraternais;
xi. Diretor(a) de Promocéo;
xii. Apicultor(a) do Bethel

b. Ressaltamos que conforme POP CGB 5:
i. Um membro ASSOCIADO que seja convidado a
comparecer a todas as reunides do Conselho Guardiao e
falte a TRES reunides do Bethel OU TRES reunides do
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CGB é destituido automaticamente do cargo, exceto em

caso de doenca ou falta inevitavel.

i. Um membro ASSOCIADO que NAO seja convidado a
comparecer a todas as reunides do Conselho Guardiao e
fate a TRES reunides do Bethel é destituido
automaticamente do cargo, exceto em caso de doenga
ou falta inevitavel.

c. Recomendagées do GCG aos Bethéis Mineiros:

i. Recomendar uma TIA como Zeladora de Paramentos para
cuidar das vestes das filhas e paramentos do Bethel

i. Recomendar uma TIA como Diretora de Epocas, caso ndo
esteja no executivo, de preferéncia um Membro de
Maioridade, para servir de ponto para as oficiais nas
ritualisticas;

iii. Recomendar um TIO/TIA como Diretor(a) de Promocgao,
caso nao esteja no executivo, visando divulgar o Bethel e
suas atividades;

iv.  Recomendar um TIO/TIA como Diretor(a) de Musicas,
caso nao esteja no executivo, que tenha conhecimento
musical, para auxiliar a Musicista;

v. Recomendar um TIO/TIA como Promotor(a) de
Sociabilidade para auxiliar o Comité de Preparagido das
Peregrinas na Iniciagéo.

vi. O cargo Apicultura do Bethel é OBRIGATORIO se o
seu Bethel possuir uma COLMEIA, e podera ser feita
através de recomendagdo a um dos quatro cargos
ASSOCIADOS neste momento ou, futuramente, através
de nomeacao realizada pela Guardia do Bethel
instalada na Grande Sessao sendo a Apicultura uma
PRESIDENTE DE COMITE.

8. A votacdo da recomendacdo dos adultos devera ser SECRETA e podera
ser utilizado os seguintes aplicativos:

a. Enquete ZOOM: Devera ocorrer na conta paga do ZOOM, ira
aparecer a opgao ENQUETE no ZOOM. Quando a anfitria clicar,
ira abrir uma pagina na internet para preparar a enquete, quando a
enquete estiver pronta com os nomes dos adultos + opgao
BRANCO, a Anfitrid compartilha a enquete no ZOOM para permitir
que todos votem, quando declarar a votagao encerrada, a Anfitria
ira compartilhar o resultado. Uma nova enquete devera ser
criada a cada nova rodada de recomendacéo.

b. Google Forms: A Anfitria devera criar um link de votacdo no
GOOGLE FORMS e compartilhar no CHAT da reuniao, todas os
adultos devem clicar no link e votar uma UNICA vez, quando
declarar a votagdo encerrada a Anfitria ira compartilhar o
resultado. Uma nova enquete devera ser criada a cada nova
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rodada de recomendagdo, podendo ser utilizado o mesmo link
zerando os resultados e alterando as opg¢oes.

.....

seguindo a seguinte sequéncia de cargos:
a. Guardia do Bethel

b. Guardido Associado do Bethel

c. Guardia(o) Secretaria(o)

d. Guardia(o) Tesoureira(o)

e. QUINTO MEMBRO EXECUTIVO

f. PRIMEIRO MEMBRO ASSOCIADO

g. SEGUNDO MEMBRO ASSOCIADO

h. TERCEIRO MEMBRO ASSOCIADO

i. QUARTO MEMBRO ASSOCIADO
ATENCAO:

i. [Essa sequéncia de cargos devera ser repassada as Filhas em sua
reunido ritualistica de recomendacao para que elas possam realizar a
sua recomendac&o para 0s mesmos cargos;

ii. Nenhum cargo de tio/tia pode ser repassado as Filhas, toda a
recomendacdo dos adultos € secreta e ndo pode influenciar a
recomendacéo das filhas,

ii. Ressaltamos que deve ser informado uma LISTA ALFABETICA dos
adultos que estdo se voluntariando a servir na préxima gestdo, mas
NAO E ACEITAVEL informar os cargos desejados por estes adultos.

iv. EXEMPLO DE LISTA A SER REPASSADA AS FILHAS:

Quinto Membro Executivo — Diretor(a) de Epocas

Primeiro Membro Associado — Diretor(a) de Musicas

Segundo Membro Associado — Diretor(a) de Promogao

Terceiro Membro Associado — Zeladora de Paramentos

Quarto Membro Associado — Promotor(a) de Sociabilidade

ADULTOS VOLUNTARIOS PARA A PROXIMA GESTAO EM ORDEM
ALFABETICA: ANA SILVA; BIANCA FERREIRA; CARLOS ANDRADE;
FERNANDO OLIVEIRA; KARLA SOARES; LIiDIA MACHADO; MARIANA
GONCALVES; MARINA ALMEIDA; ROBERTO RODRIGUES; SABRINA
FERNANDES; SANDRA BEZERRA; THELMA ROCHA.

10. Nossa Constituicao prevé que devemos seguir as Regras da Ordem de
Robert (E-BETHEL, Artigo XVI, j), um manual para procedimentos
parlamentares, pelos seus regulamentos a recomendagdo dos adultos
devera sempre considerar a_maioria 50% + 1. Caso nenhum adulto atinja
a maioria dos votos validos, é feita uma nova recomendagéao para o cargo.
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A recomendacao devera ser repetida até que algum adulto atinja a maioria
(50% + 1) dos votos.

Se em algum turno de recomendagdo existir um nimero maior ou menor
gue o numero de votantes, a recomendacao devera ser anulada;

Se existir EMPATE, nao deve ser realizada uma recomendagédo somente
entre os adultos empatados, devera ser iniciada uma nova recomendacgao;

Quando o numero de votantes for impar (ex.: 9) devera ser 50% + proximo
nuamero inteiro par. (Ex.: 5). Quando existir votos nulos/brancos devera ser
diminuida a quantidade de votos necessarios para o adulto ser eleito.

a. Exemplo:
i. 9 votantes
ii. 6 votos validos
iii. 3 votos brancos
iv. 4 votos necessarios (50% dos votos validos + proximo
nuamero inteiro par)

A Guardia do Bethel devera anunciar o cargo que sera recomendado
(Ex.: Guardia do Bethel) e solicitar para que os adultos elegiveis,
conforme elegibilidade do topico ‘Elegibilidade e Deveres do Conselho
Guardidao do Bethel”, se manifestem (em caso de reunido online a
manifestagcao deve ocorrer no CHAT). A votagcao devera ser realizada
com os nomes que se manifestarem no CHAT e somente os 9
membros ATUAIS do Conselho Guardido Executivo e Associado do
Bethel devem votar.

O procedimento devera ser o mesmo para todos os 9 cargos do Conselho
Guardido do Bethel.

Os nomes daqueles que receberem a recomendagdo majoritaria deverao
ser listados no FORMULARIO 222, VERSAO ONLINE PARA MINAS
GERAIS disponivel no link: h Jlforms.gle/M P1FzQdkKnz

a. APENAS serao recebidas recomendagdes pelo formulario no link
acima. Nao serao recebidas recomendacdes por correio ou e-mail.

IMPORTANTE: O resultado da recomendacao dos ADULTOS ao
Conselho Guardido do Bethel é SIGILOSO e NAO devera ser informado
as filhas, uma vez que é uma RECOMENDAGAO e NAO NOMEAGADO.
Este representa a vontade dos adultos, que sera analisada
exclusivamente pela VICE GRANDE GUARDIA, em conjunto com a
recomendacgao e vontade das Filhas. As DUAS recomendagées (adultos
e Filhas) possuem o mesmo peso e sao analisadas em conjunto. A
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simples RECOMENDAGCAO DO NOME NAO confere ao adulto o cargo.
AGUARDEM a NOMEAGAO da VICE GRANDE GUARDIA.

18. Os adultos NOMEADOS pela Vice Grande Guardia, através de oficio, para
a proxima gestdo do Conselho Guardido do Bethel serdo instalados
durante a GRANDE SESSAO ANUAL.

3. INSTRUCOES SOBRE A RECOMENDAGCAO DAS FILHAS

AS INSTRUGOES ABAIXO DEVERAO SER LIDAS PELA GUARDIA DO BETHEL
DURANTE A PRIMEIRA REUNIAO RITUALISTICA DO MES DE ABRIL.

Os membros do Bethel devem ter o privilégio de submeter por voto secreto
recomendacbes de pessoas para serem escolhidas como Membros Executivos e
Associados do CGB.

A recomendacao das Filhas sera analisada juntamente com a recomendagao dos
adultos pela Vice Grande Guardia. As Filhas nao devem ter nenhuma influéncia
externa nos nomes que irdo indicar, cada Filha é livre para manifestar a sua vontade.

Ressaltamos que o resultado da recomendacdo dos ADULTOS ao Conselho
Guardido do Bethel é SIGILOSO e NAO devera ser informado as Filhas, uma vez
que é uma RECOMENDAGAO e NAO NOMEAGCAO, este representa a vontade dos
adultos que sera analisada exclusivamente pela VICE GRANDE GUARDIA, em
conjunto com a recomendacao e vontade das Filhas. As DUAS recomendacbes
(adultos e filhas) possuem o mesmo peso e sao analisadas em conjunto. A
simples RECOMENDACAO DO NOME NAO confere ao adulto o cargo.
AGUARDEM a NOMEAGAO da VICE GRANDE GUARDIA.

A recomendacao do nosso Bethel sera realizada na Reunido Ritualistica de Maio no
dia: / / . Neste prazo de um més até a realizacdo da
recomendacédo, as Filhas podem e devem conversar abertamente com adultos que
elas acreditam que possam desempenhar as fungdes necessarias de cada cargo, e
nao devera existir nenhuma interferéncia dos adultos ou orientagao de recomendar
qualquer pessoa especifica para os membros executivos do Conselho Guardiao.

Além disso, ressalto novamente, as Filhas NAO devem saber ou ser orientadas sobre
a recomendacao realizada internamente pelo Conselho Guardiao do Bethel, uma vez
que sao etapas autbnomas.

Apenas no dia da Recomendacao das Filhas a Guardia do Bethel/Guardidao
Associado do Bethel deve anunciar a lista de nomes dos adultos conhecidos
que estejam dispostos a servir no CGB.

As Filhas irdo recomendar os seus adultos através de um link de formulario que sera
disponibilizado pela Guardia do Bethel na Reunido Ritualistica de Maio. As Filhas
nao devem realizar a sua recomendacao antes da reunido de maio, uma vez que
precisam ser informadas as instrugdes especificas da recomendacgido durante a
reuniao.
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pessoa que possui acesso as respostas da Filha e seus comentarios é a Vice
Grande Guardia, informamos que o e-mail da Filha ndo sera compartilhado e seu
formulario sera anénimo para analise.

De forma simplificada, os membros Executivos do Conselho Guardido do Bethel séo:

Guardia do Bethel: uma mulher que € uma MM, possuir relacionamento
maconico ou ser mae, avo, ou Guardida Legal de uma Filha regular. Sua
funcdo é conduzir as atividades do Conselho Guardido, Supervisionar o
funcionamento do Bethe e ensinar os principios da Ordem.

Guardiao Associado do Bethel: um homem que é Mestre Magom. Sua
funcdo é auxiliar a Guardida do Bethel na realizacdo de seus deveres,
Investigar o parentesco Magbnico de candidatas, e certificar-se que os livros
do Bethel sejam auditados no final de cada gestao.

Guardia(o) Secretaria(0): um magom, uma mulher que possua
relacionamento magénico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avo/avd, ou
Guardia(o) Legal de uma Filha regular. Sua funcao é fazer registro apropriado
de todas as reunides do CGB, supervisionar o trabalho da Secretaria do
Bethel e verificar se € mantido registro apropriado das receitas e livros do
Bethel.

Guardia(o) Tesoureira(o): um magom, uma mulher que possua
relacionamento magénico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avé/avd, ou
Guardia(o) Legal de uma Filha regular. Sua fung¢ao é supervisionar o trabalho
da Tesoureira do Bethel e da Bibliotecaria do Bethel e verificar se € mantido
registro apropriado dos gastos do Bethel e se os livros séo fechados
corretamente e em tempo habil.

Guardid(o) Diretor(a) de Epocas: um macom, uma mulher que possua
relacionamento magbnico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avé/avd, ou
Guardia(o) Legal de uma Filha regular. Sua funcado é apoiar a Guardia do
Bethel nas instrugbes das oficiais em seus trabalhos Ritualisticos e servir de
ponto para as oficiais durante as reunides do Bethel, ou designar uma das
Filhas para fazer isto.

Guardia(o) Diretor(a) de Promogao: um macom, uma mulher que possua
relacionamento magénico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avé/avd, ou
Guardia(o) Legal de uma Filha regular. Sua fungao é trabalhar em conjunto
com os membros para desenvolver e realizar campanhas de divulgacéo e
promocao, projetos e eventos destinados a aumentar o numero de membros
do Bethel e a participacéo nas atividades do Bethel.

Guardia(o) Diretor(a) de Misica: um magom, uma mulher que possua
relacionamento magbnico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avé/avd, ou
Guardia(o) Legal de uma Filha regular. Sua fungao € trabalhar em conjunto
com a Guardia do Bethel para verificar a disponibilidade e execugao das
musicas durante todas as Reunides do Bethel e cerimbnias como necessario.

Ja os membros associados do Conselho Guardido do Bethel podem ser escolhidos
da lista a seguir e devem ser um magom, uma mulher que possua relacionamento
maconico, uma mulher/homem que seja mae/pai, avd/avd, ou Guardia(o) Legal de
uma Filha regular.
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argos para recomendacdao como Membros Associados:
i.  Promotor(a) de Sociabilidade;
ii. Zelador(a) de Paramentos;
iii. Diretor(a) de Mdusica;
iv. Diretor(a) de Epocas;
v.  Promotor(a) de Financas;
vi. Promotor(a) de Hospitalidade;
vii. Diretor(a) do Time de Competicao;
viii. Promotor(a) de Atividades Juvenis;
ix. Promotor(a) de Boa Vontade;
x. Promotor(a) de Relagdes Fraternais;
xi. Diretor(a) de Promogao;
xii. Apicultor(a) do Bethel

Definicdbes e deveres detalhados para cada um desses cargos podem ser
encontradas na Constituicao das Filhas de J6 Internacional.

Ressaltamos que os adultos, apds a analise conjunta da recomendagao das Filhas e
dos adultos, serao NOMEADOS pela Vice Grande Guardia, através de oficio, para a
proxima gestdo do Conselho Guardido do Bethel e serdo instalados na Grande
Sesséo Anual.

AS INSTRUGOES ABAIXO DEVERAO SER SEGUIDAS E LIDAS PELA GUARDIA
DO BETHEL DURANTE A REUNIAO RITUALISTICA DE MAIO

1) Em NOVOS TRABALHOS a Honoravel Rainha devera passar a palavra a
Guardia do Bethel que ira informar:

a. O cargo do QUINTO MEMBRO EXECUTIVO e os cargos dos
QUATRO MEMBROS ASSOCIADOS definidos na recomendagao
dos adultos realizada na reunido do conselho guardido de abril;

b. Uma LISTA ALFABETICA dos adultos que estdo se voluntariando a
servir na proxima gestdo. NAO E permitido informar os cargos
desejados por estes adultos, as Filhas s&o livres para escolher o
adulto que considerar mais apto aos 5 cargos executivos e 4
cargos associados;

i. EXEMPLO DE LISTA A SER REPASSADA AS FILHAS:

Quinto Membro Executivo — Diretor(a) de Epocas

Primeiro Membro Associado — Diretor(a) de Musicas

Segundo Membro Associado — Diretor(a) de Promogao

Terceiro Membro Associado — Zeladora de Paramentos

Quarto Membro Associado — Promotor(a) de Sociabilidade
ADULTOS VOLUNTARIOS PARA A PROXIMA GESTAO EM
ORDEM ALFABETICA: ANA SILVA; BIANCA FERREIRA;
CARLOS ANDRADE; FERNANDO OLIVEIRA; KARLA
SOARES; LIiDIA MACHADO; MARIANA GONCALVES;
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MARINA ALMEIDA; ROBERTO RODRIGUES; SABRINA
FERNANDES; SANDRA BEZERRA; THELMA ROCHA.

c. A Guardia do Bethel devera enviar o link do formulario no CHAT da
reunido ritualistica de MAIO ou no grupo do whatsapp se reunido
presencial para que todas as Filhas possam recomendar os
adultos. O link sera compartilhado pela Vice Grande Guardia no 1°
dia de Maio nos grupos oficiais com das Guardidas. O Bethel
podera, se preferir, disponibilizar notebooks com o formulario ja
aberto para que as Filhas possam enviar sua recomendacao
durante a reunido presencial.

d. SOMENTE as Filhas de J6 presentes na reunidao virtual ou
presencial poderdao recomendar os adultos. O e-mail da Filha
devera ser informado para acessar o formulario, as respostas
serao enviadas de formas andnimas e exclusivas a Vice Grande
Guardia;

e. As Filhas deverdo enviar sua recomendacdo de adultos sem
nenhuma interferéncia externa e sao livres para expressar
qualquer comentario no campo destinado do formulario. Caso uma
Fllha tenha dificuldades com o preenchimento do formulario &
recomendavel que outra Filha experiente a ajude, e nao um adulto.

ELEGIBILIDADE E DEVERES DO CGB

ARTIGO | DEVERES GERAIS DOS MEMBROS EXECUTIVOS
Secao 1. Deveres dos Membros Executivos do CGB sdo como segue:

a)

b)

Ensinar e apoiar os membros do Bethel no planejamento e na execugéo de
todas as reunioes, eventos e atividades.

Familiarizar-se com e guiar-se pela a Constituicdo, Estatuto e POPs das FJI
no desempenho e execucao de todos as fungdes e responsabilidades de
apoio ao Bethel.

Comparecer em todas as reunides do Bethel e do CGB a menos que
impedido por motivos razoaveis.

Revisar e oferecer um feedback sobre as oficiais nomeados do Bethel antes
de sua nomeacéo pela Honoravel Rainha.

Decidir por maioria de votos dos presentes qualquer questdo relativa a
elegibilidade de uma Filha para ocupar um cargo eletivo no Bethel.

Preencher e enviar anualmente um Relatério Anual do Bethel usando o
Formulario 110 (vide POP-SGC-2), como determinado pela empresa
responsavel pelo seguro do Bethel, para o Supremo Escritério ou Grande
Secretario(a) até 31 de janeiro.

Atualizar e devolver a lista de membros fornecida pelo(a) Gerente
Executivo(a) com o Relatério Anual.

Desempenhar todos os outros deveres a eles designados pelas leis do SCG
e/ou GCG.

ARTIGO Il DEVERES DOS MEMBROS EXECUTIVOS

PAGINA 25




Conselhe

| N A S GERAIS

Secdo 1. A Guardia do Bethel deve:

(a) Convocar todas as reunides do CGB, presidir as mesmas e comparecer a
todas as reunides do Bethel.

(b) Supervisionar o funcionamento do Bethel e certificar-se de que as oficiais sdo
proficientes em seu trabalho ritualistico.

(c) Ensinar os principios da Ordem.

(d) Manter boa ordem em todas as convocagbes do Bethel.

(e) Certificar-se de que todas as reunides do Bethel sdo pontualmente abertas e
encerradas em um horario razoavel.

(f) Certificar-se de que as candidatas a associacdo sido apropriadamente
visitadas, aconselhando-se com o Guardidao Associado do Bethel e membros
do Comité de Visitacao em relacéo a este assunto.

(g) Servir como zeladora da Carta Constitutiva do Bethel e de todas as cdpias das
Licbes de Proficiéncia.

(h) Manter-se profundamente familiarizada com a Constituicbes, Estatutos e
Procedimentos Operacionais Padrao da Ordem e, se subordinado a jurisdicao
de um GCG, com o Manual.

(1) Certificar-se de que o Bethel possui no minimo duas (2) cépias das
Constituicbes, Estatutos, Procedimentos Operacionais Padrao e
Cddigo Uniforme do Bethel e, quando aplicavel, do Manual de Regras
e Regulamentos, para uso da Guardid do Bethel e da Honoravel
Rainha.

(2) Estas coépias sdo de propriedade do Bethel e devem ser repassadas
as suas sucessoras ho momento da instalacao.

(3) Certificar-se de que estas coépias sdo mantidas atualizadas pela
insercdo de emendas recebidas do(a) Gerente Executivo(a) ou Grande
Secretario(a).

(4) Copias adicionais podem ser providas aos Membros Executivos e
membros do Bethel como a Guardia do Bethel designar.

(i) Esforcar-se para ser companheira das Filhas em suas alegrias e diversdes e
um abrigo seguro em momentos de aflicéo.

(j) Entrar em contato com os pais ou tutores legais de um membro cujas taxas
nao tenham sido pagas antes de tomar a atitude de suspender este membro.
(k) Entrar em contato com os membros do Bethel suspensos por nao
pagamento de taxas, explicando a elas e a seus pais ou tutores as vantagens
de sua reintegracdo antes do final de um (1) ano. Esta tarefa pode ser
designada a outro Membro Executivo do CGB quando necessario.

() Garantir que os Membros Executivos do CGB estabelecam e fornecam a
Honoravel Rainha os titulos e a ordem para Escolta, Apresentacdes e
Honrarias, Categoria 20, Outros (Vide Ritual pag. 53). Isto sera de acordo
com as diretivas da Suprema Guardia.

(m) Desempenhar outros deveres legitimamente pertinentes ao seu cargo.

Secdo 2. O Guardiao Associado do Bethel deve:
(a) Comparecer a todas as reunides do CGB e do Bethel.
(b) Auxiliar a Guardia do Bethel na realizagao de seus deveres e assumi-los em
sua auséncia.
(c) Familiarizar-se com as Constituigdes, Estatutos e Procedimentos
Operacionais Padrao da Ordem e, quando aplicavel, com o Manual, e auxiliar
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a Guardia do Bethel a verificar que eles sejam obedecidos pelos membros do

CGB e do Bethel.

(d) Investigar o parentesco Magbnico de todas as candidatas.

(e) Certificar-se que os livros do Bethel sejam auditados no final de cada gestao
e que um relatério seja apresentado ao Bethel na primeira reunido apds a
Instalacao.

(f) Desempenhar outras atividades que sirvam aos melhores interesses do

Bethel.

Secéao 3. A(O) Guardia(o) Secretaria(o) deve:

(a) Comparecer a todas as reunioes do CGB e do Bethel.

(b) Fazer registro apropriado de todas as reuniées do CGB.

(c) Supervisionar o trabalho da Secretaria do Bethel.

(d) Verificar se € mantido registro apropriado das receitas do Bethel e se os livros
sdo fechados e disponibilizados junto com outros papéis necessarios ao
Guardido Associado do Bethel ndo menos que dez (10) dias antes da primeira
reunido depois da instalacao.

(e) Relatar a(o) Grande Secretaria(o), ou a(o) Gerente Executiva(o) para Bethéis
subordinados ao Supremo, os nomes e enderecos de:

(1) Todos os novos Membros de Maioridade.

(2) Membros de Maioridade que tenham se mudado.

(3) Membros e colaboradores adultos que tenham se mudado para fora
da jurisdicao.

Secado 4. A(O) Guardia(o) Tesoureira(o) deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do CGB e do Bethel.

(b) Supervisionar o trabalho da Tesoureira do Bethel e receber todo o dinheiro da
mesma, repassando-lhe um recibo.

(c) Supervisionar o trabalho da Bibliotecaria, lendo cuidadosamente seu relatério,
antes que este seja apresentado na reunido do Bethel.

(d) Verificar se € mantido registro apropriado dos gastos do Bethel e se os livros
sdo fechados e disponibilizados junto com outros papéis necessarios ao
Guardiao Associado do Bethel, ndo menos que dez (10) dias antes da
primeira reunido depois da instalacao.

Secdo 5. A(O) Guardia(o) Diretor(a) de Musica deve:
(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel, e se for um Membro Executivo do
CGB, também comparecer a todas as reunides do CGB (Vide POP-CGB-5,
Seg. 3).
(b) Ter parceria com a Guardida do Bethel para verificar a disponibilidade e
execucao das musicas durante todas as Reunides do Bethel e cerimbnias
COmMo necessario.

OU O(A) Guardia(o) Diretor(a) de Epocas deve:
(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel, e se for um Membro Executivo do
CGB, também comparecer a todas as reunides do CGB (Vide POP-CGB-5,
Seg. 3).
(b) Ter parceria com a Guardia do Bethel nas instrugdes das oficiais em seus
trabalhos Ritualisticos.
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(c) Servir de ponto para as oficiais durante as reunides do Bethel, ou designar
uma das Filhas para fazer isto.

OU O(A) Guardia(o) Diretor(a) de Promocgao deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel, e se for um Membro Executivo do
CGB, também comparecer a todas as reunides do CGB (Vide POP-CGB-5,
Seg. 3).

(b) Ter parceria com os membros e o CGB no desenvolvimento e realizagdo de
campanhas de divulgacdo e promogao, projetos e eventos destinados a
aumentar o numero de membros do Bethel e a participacédo nas atividades do
Bethel.

(c) Se nao houver Promotor(a) de Atividades Juvenis, assumir todas as fungdes e
responsabilidades desta posic¢éo.

ARTIGO Il DEVERES DOS MEMBROS ASSOCIADOS

Sec¢ao 1. O(A) Promotor(a) de Sociabilidade deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)

(b) Criar uma atmosfera de boa receptividade cumprimentando visitantes e
encorajando a socializagdo em reunides e eventos do Bethel.

(c) Ajudar o Comité de Preparagéo na preparagao das candidatas como no Ritual.

(d) Se nado houver Promotor(a) de Hospitalidade, assumir as fungbes e
responsabilidades desta posicao.

Secdo 2. O(A) Zelador(a) de Paramentos deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)

(b)Verificar se todos os paramentos do Bethel sdo cuidadosamente contabilizados
€ preservados.

(c) Conduzir um inventario anual dos pertences do Bethel fornecendo um relatério
para o CGB.

(d) Treinar e apoiar a Dirigente de Cerimdnias, a Primeira e a Segunda Zeladoras
a cuidar apropriadamente dos Paramentos do Bethel e a posicionalos durante
as reunides do Bethel, como especificado no Ritual.

(e) Prover instrucbes apropriadas de cuidado e limpeza das vestes a novos
membros e seus pais ou guardides quando necessario.

Secdo 3. O(A) Promotor(a) de Financgas deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)

(b) Ter parceria com o Bethel e a Guardia Tesoureira para entender as finangas e
necessidades do Bethel.

(c) Auxiliar na auditoria dos livros do Bethel ao final de cada gestédo. (d) Ter
parceria com os membros € o CGB no planejamento e promogao de
atividades e eventos de arrecadacao de fundos para o Bethel

Secgdo 4. O(A) Diretor(a) de Epocas ou Diretor(a) de Musica ou Diretor(a) de
Promocgao deve: (Vide E-CGB Art. Il Seg.5).
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Secédo 5. O(A) Promotor(a) de Hospitalidade deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Sec¢.3)

(b) Criar uma atmosfera de boa receptividade cumprimentando visitantes e
encorajando a participagcdo em reunides e eventos do Bethel.

(c) Auxiliar o Comité de Hospitalidade no planejamento e preparacdo de lanches
quando solicitado(a).

(d) Se n&o houver Promotor(a) de Sociabilidade, assumir as fungdes e
responsabilidades desta posicao.

Secao 6. O(A) Diretor(a) do Time de Competicdo deve:
(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunioes
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)
(b) Ter parceria com os membros e o CGB para estabelecer e/ou promover um
time de competicéo.
(c) Comparecer a todas as reunides do time de competi¢cao provendo orientagdes
e supervisao.

Secao 7. O(A) Promotor(a) de Atividades Juvenis deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)

(b) Ter parceria com os membros, CGB e Diretor(a) de Promocgio para
estabelecer e/ou promover um programa para potenciais membros.

(c) Ter parceria com os membros, CGB e Diretor(a) de Promogao no
planejamento e promocdo de eventos e atividades que encorajem a
participacdo no Bethel, especialmente de membros potenciais e mais jovens.

(d) Encorajar e gerenciar a participagao das Filhas em todas as competigbes.

Secdo 8. O(A) Promotor(a) de Boa Vontade deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunidoes
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Sec¢.3)

(b) Criar e/ou manter uma lista de aniversarios dos membros do Bethel e do CGB
e de outras datas especiais, garantindo que o Bethel celebre ou reconheca
momentos que criam conexdes pessoais.

(c) Garantir que o Bethel reconhega apropriadamente quando membros,
membros do CGB e outras pessoas especiais estejam doentes ou passando
por uma perda pessoal.

Secao 9. O(A) Promotor(a) de Relagoes Fraternais deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunidoes
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Se¢.3)

(b) Servir como emissario(a) do Bethel, estabelecendo e mantendo um
relacionamento proximo com todos os corpos MacgoOnicos e afiliados que
apoiam o Bethel.

(c) Prover regularmente aos corpos Magonicos e afiliados apoiadores as
informacdes e convites para eventos do Bethel para encorajar a interagao
entre as organizagdes e promover entendimento.

(d) Ter parceria com os membros e CGB no planejamento e promogao de
exemplificagdes de trabalho Ritualistico a corpos Magdnicos e afiliados.
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Secédo 10. O(A) Apicultor(a) do Bethel (Beekeeper)deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do Bethel e comparecer a todas as reunides
do CGB quando convidado(a) (Vide POP-CGB-5 Seg.3)

(b) Supervisionar o desenvolvimento, programagdo e promogdao de uma
introdugéo ao programa "Colmeia" ("Beehive") para meninas interessadas que
ainda nado atingiram a idade para associagdo as Filhas de J6 (também
conhecidas como Abelhinhas (Jobie to Bee, JD to Bee, ou Bee).
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DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONSELHO
GUARDIAO DO BETHEL

1. INFORMAGCOES GERAIS

Os membros executivos e associados do Conselho Guardido do Bethel tem
deveres especificos que estao listados na constituicdo e no item ELEGIBILIDADE

E DEVERES DO CGB. Alguns pontos importantes:

ENSINAR e APOIAR os membros do Bethel

ESTUDAR e SE GUIAR pela Constituicao

COMPARECER em todas as reunides

Seguir o Codigo de Conduta para membros e adultos voluntarios

Garantir que apos reunides ou atividades do Bethel NENHUMA FILHA é
deixada desacompanhada de um membro do CGB ou um familiar e s6 deixar
o local até que transporte seguro para casa seja resolvido para TODAS.

Devemos garantir um ambiente positivo e de respeito mutuo dentro do Bethel.

Alguns deveres tem delegacao especifica para os Membros Executivos do CGB,
sdo eles:

e Revisar e aprovar a nomeagao das oficiais do Bethel pela Honoravel Rainha

e Aprovar por maioria de votos dos presentes qualquer questao relativa a
elegibilidade (ex. justificativa de faltas) de uma Filha para ocupar um cargo
eletivo no Bethel.

e Preencher e enviar anualmente um Relatério Anual do Bethel usando o
Formulario 110 e atualizar e devolver a lista de membros fornecida para a(0)
Grande Secretaria(o) até 31 de janeiro sob pena de multa de R$150,00 por
atraso no envio.

e Desempenhar todos os outros deveres a eles designados pelas leis do SCG
e/ou GCG.

e Aprovar por maioria de votos dos presentes qualquer solicitagdes para
associacao e preencher o Relatério de Votacao de Peticbes

e Aprovar por maioria de votos dos presentes todas as contas do Bethel antes
de serem apresentadas em uma reunido regular do Bethel.

e Garantir que a Honoravel Rainha e membros planejem e executem um evento
de arrecadacéo de fundos por gestido em até 30 dias ap6s a Instalagao das
Oficiais para ser enviado para o Fundo Educacional e Fundo Promocional
(lucro repartido em 3 partes, um tergo (1/3) fica retido para o Bethel)

e Votar nas recomendacoes de adultos para fazer parte do Conselho Guardiao
do Bethel
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2. SUGESTAO DE PAUTA DA REUNIAO MENSAL
CONSELHO

Local Data/Hora

Filhas Presentes:
Adultos presentes:

1. Abertura (Mensagem ou prece de abertura - opcional)

2. Comunicagoes

3. Chamada (Membros do CGB, Comités e Filhas eleitas — ndo precisa ser em

voz alta)

Trabalhos Pendentes apresentados pelos Oficiais de Linha e/ou Conselho

Novos Trabalhos apresentados pelos Oficiais de Linha e/ou Conselho

Leitura da Ata do Conselho (atengdo se a ata consta assuntos sensiveis,

estes devem ser omitidos na leitura e repassados em Trabalhos pendentes

sensiveis)

Relatério da Guardia Tesoureira (apresentar dados do Livro Financeiro)

Contas (do CGB e do Bethel)

Relatério de Presenca e Regularidade das Filhas (Guardia Tesoureira)

10. Votagao de Petigbes (se houver)

11. Definicdo da préxima reunido mensal: Localizagédo e Data/hora

12. Filhas dispensadas (somente se houver informagdes do BGC que nédo devam
inclui-las)

13. Trabalhos Pendentes Sensiveis (ndo podem serem apresentados junto as
Filhas)

14. Novos Trabalhos Sensiveis (ndo podem serem apresentados junto as Filhas)

15. Conselho Associado, Comités, todos os outros visitantes dispensados

16. Assuntos exclusivos do Conselho Executivo (Consulte a Secao 2 do
POP-BGC-3 para trabalhos especificamente atribuidos ao Conselho Guardiao
Executivo do Bethel).

17. Encerramento

ook
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3. SUGESTAO DE CALENDARIO ANUAL

As informagbes contidas no calendario abaixo foram traduzidas do material
“‘Required Activities in a Bethel Calendar” disponibilizado pelo Supremo Conselho
Guardido e adaptadas. O material € uma sugestdo de preparagdo da gestédo
baseado nas informacdes encontradas na constituicdo, ritual das FJI e atividades
comumente realizadas no Brasil.

Atividades a serem realizadas em algum momento durante CADA GESTAO:

e Cerimbnia de Iniciagdo (se nao houverem novos membros, uma
exemplificagdo da iniciacao deve ser realizada)

e Culto Religioso da gestao

e Atividade de Arrecadagdo de Fundos para o Fundo Educacional e
Promocional

Atividades a serem realizadas em algum momento UMA VEZ POR ANO:
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e Cerimobnia de Maioridade ou Cerimdnia de Juramento

Atividades a serem realizadas sempre que necessario: _4_\
e Exame de Proficiéncia

P

§

Atividades Populares Opcionais:

da regiéo,

e Cerimbnias em homenagem a Macgons, Pais e Méaes (se ocorrer em reuniao
aberta, é necessario Dispensa Especial),Cerimbnia de Natal, Pascoa e outras
datas comemorativas (se ocorrer em reuniao aberta, € necessario Dispensa

=
e Estudo Ritualisticos, Retiro do Bethel, Congressos/Encontros da jurisdi¢do ou =
b
vl

Especial),
e Participagdo em projetos do Supremo Conselho Guardido, como Prémio 3
Espirito, m
e Participagdo na Suprema Sessdo: competicbes (ritual, artes e trabalhos o
manuais, bibliotecaria), Concurso de Miss Filha de J6 Internacional, Prova >

para o Sorteio de Honoravel Rainha do Supremo Bethel, etc.

Nao se esquega de incluir atividades de divulgagao, filantropias, eventos e atividades W
de arrecadagao de fundos no calendario do seu Bethel e o mais importante, ndo se
esquecam de incluir ATIVIDADES DIVERTIDAS para Filhas e Adultos!

Calendario

Janeiro (Periodo de Férias)
Prazo final para envio do Relatério Anual: 20 de Janeiro.
Fevereiro 12 Reunido Ritualistica da gestéo:
Honoravel Rainha apresenta o planejamento da gestdo aos membros
GAB apresenta Relatério de Auditoria dos Livros do Bethel
22 Reunido ritualisti

Atividade de Arrecadacédo para o Fundo Educacional e Promocional

Reunido Mensal do CGB (Apresentagéo de assuntos pertinentes ao Bethel,
verificagdo de regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de
Peticdes, etc.)

Margo 32 e 42 Reunides ritualisticas

*Em uma das reunides deve ser realizada uma homenagem a nossa
fundadora, Ethel T. Wead Mick, cujo aniversario é dia 9 de Marco.

Reunido Mensal B
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Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peti¢cdes,
etc.

Abril 2 e 62 Reunides (Ritualistica ou Administrativa

*Os membros do Bethel devem ser informados do seu direito de
recomendar os membros executivos e associados do Conselho Guardido e
da data em que sera realizada a recomendagéo

**[ eitura dos requisitos para eleicdo das oficiais do Bethel, conforme
constituigéao.

Reuniao Anual do CGB

Votacao Secreta para Indicagdo de membros do Conselho Guardiao,
preenchimento e envio do formulario 222.

Apresentacéo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcao de

regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Petigcdes,
etc.

Maio 72 e 8° Reunibes (Ritualistica ou Administrativa)

Eleicdes do Bethel (a eleicao pode ocorrer na 12 ou 22 reunido de Maio)

Membros fazem a recomendagéo do Conselho Guardido por votagao
secreta (Cumprir prazo deliberado pelo Grande Conselho Guardiéo)

*Comegar o planejamento das atividades para o segundo semestre com HR
Eleita

Reunizo M Ldo CGB
(Importante ocorrer antes da reunido de eleicdo do Bethel)

Apresentagao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peti¢des,

etc.

Verificagdo da Lista de Filhas elegiveis para a elei¢do do Bethel,
aprovacao de justificativas de faltas, etc.
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Reunido (Ritualistica ou Administrativa

* A Instalagao das Oficiais pode ocorrer na 12 ou 22 reunido de Junho

Auditoria dos Livros do Bethel pelo GAB & Promotor(a) de Finangas e
Comité de Auditoria

Reunido Mensal do CGB (Importante ocorrer antes da reunido de
Instalagdo das Oficiais e do Coral do Bethel)

Honoravel Rainha eleita apresenta o planejamento da gestao
(calendario, nominata, comités e projetos) para o conselho guardido
para aprovagao.

Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peticdes,
etc.

Julho (Periodo de Férias), Grande Sesséo e Suprema Sesséo
Instalacdo do Conselho Guardiao

Agosto 12 Reunido da gestéo (Ritualistica ou Administrativa)

Honoravel Rainha apresenta o planejamento da gestdo aos membros

Instalagéo dos membros do Conselho Guardido do Bethel pelo
Grande Deputado (deve acontecer no maximo até 31 de
Outubro)

GAB apresenta Relatério de Auditoria dos Livros do Bethel

22 Reunido (Ritualistica ou Administrativa)

Atividade de Arrecadacao para o Fundo Educacional e Promocional

Reunido Mensal do CGB

Apresentacéo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peti¢des,
etc.

Assim que o Conselho tenha sido instalado, este pode nomear Comités
Adultos.
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Setembro e 42 Reunides (Ritualistica ou Administrativa

Reuniao M Ldo CGB

Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peti¢cdes,
etc.

Outubro 52 e 62 Reunides (Ritualistica ou Administrativa)

*Leitura dos requisitos para eleigdo das oficiais do Bethel, conforme
constituicao

Reunido Mensal do CGB
Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcdo de

regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagao de Petigdes,
etc.

Novembro 72 e 8° Reunides (Ritualistica ou Administrativa)

Eleigbes do Bethel (a eleigdo pode ocorrer na 12 ou 22 reunido de
Novembro)

*Comecar o planejamento das atividades para o primeiro semestre

Reunido Mensal do CGB
(Importante ocorrer antes da reunido de eleicdo do Bethel)

Apresentagao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacao de Petigdes,
etc.

Verificagdo da Lista de Filhas elegiveis para a eleicdo do Bethel,
aprovagao de justificativas de faltas, etc.

Comecar a preparagao do relatério anual.
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Dezembro 92 Reunido (Ritualistica ou Administrativa

* A Instalacao das Oficiais pode ocorrer na 12 ou 22 reuniao de Dezembro

Auditoria dos Livros do Bethel pelo GAB & Promotor(a) de Finangas e
Comité de Auditoria

Reunido Mensal do CGB (Importante ocorrer antes da reunido de
Instalagdo das Oficiais e do Coral do Bethel)

Honoravel Rainha eleita apresenta o planejamento da gestao
(calendario, nominata, comités e projetos) para o conselho guardido
para aprovagao.

Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagéo de Peticdes,
etc.

Preparacao do Relatério Anual — prazo final para envio: 31 de Janeiro.

Atualizar Livro de Registro permanente com as suspensoes,
demites/licengcas e Membros de Maioridade.

4. TAREFAS ESSENCIAIS PARA O BOM FUNCIONAMENTO DO
BETHEL

Site Filhas de Jo Internacional: www.jobsdaughtersinternational.org
Site Filhas de J6 Minas Gerais: www.filhasdejomg.com

Reunido Anual: CGBs, incluindo membros Executivos e Associados de Bethéis, devem
realizar sua reunido anual durante o més de abril. Na Reunido Anual, os membros do CGB
devem recomendar por votacao secreta os Membros Executivos e Associados do CGB para o
ano seguinte, para consideragao da Vice-Grande Guardia. As cédulas serdo tabuladas na
presenca dos presentes e cédulas adicionais serdo realizadas até que uma recomendagao
majoritaria aparega para cada cargo. Os nomes daqueles que recebem as recomendacdes da
maioria devem ser listados no Formulario 222 e enviados a Vice-Grande. No caso de reunides
presenciais ndo serem possiveis, as recomendagdes devem ser feitas no formato virtual.

Relatério Anual: O Relatério Anual deve ser concluido a cada ano. Ele deve ser enviado até
31 de janeiro para o GCG. As taxas devem ser pagas apos a validagéo da Grande Secretaria.
A lista de membros fornecida pelo Supremo Escritério, deve ser atualizada e acompanhar o
Relatério Anual.

Nomeacdo dos Conselhos Guardiées do Bethel: Ninguém pode assumir uma posi¢géo no
Conselho a menos que seja indicado pela Grande Guardia (GG), emitido um Certificado de
Nomeagéo e devidamente instalado por um membro do Grande Conselho Guardiao (GCG).
Todos 0s compromissos sdo para um (1) ano apenas. No caso de uma vacéancia durante o
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ano, a Grande Guardia deve ser notificada imediatamente pela Guardia do Bethel ou pela
Guardia Secretaria. NOTA: As sele¢cdes do Presidente do Comité feitas pelo EBGC e a
Grande Guardia e o(a) Grande Deputado(a) DEVEM ser notificadas de sua selegéo.

Aprovacao de Projetos: Os projetos e atividades do Bethel devem ser aprovados pelo
Conselho antes de serem apresentados e discutidos em uma reunido do Bethel. O Conselho é
responsavel por garantir que todos os projetos/atividades tenham supervisdo suficiente
fornecida por adultos.

Auditoria de Livros Financeiros: E dever do Guardido Associado do Bethel verificar se os
livros do Bethel sdo auditados no final de cada periodo e que um relatério seja feito ao Bethel
na primeira reunido apods a instalagéo. As Filhas ndo conduzem a auditoria. Uma auditoria
verifica se o Guardido Secretario, o Guardido Tesoureiro e as participagdes bancarias
concordam e correspondem em valor. O Guardido Secretario e o Guardidao Tesoureiro podem
estar presentes na auditoria para responder perguntas, mas a auditoria deve ser conduzida
por outras pessoas. Assim que a auditoria estiver concluida, todos os livros devem ser
assinados pelo Guardiao Associado do Bethel e pelo Comité de Auditoria.

=
Zz
>
W

=
Prémios e Programas de Promocgao: As informagdes estdo disponiveis no site das Filhas de 1
Jo Internacional e Filhas de J6 Minas Gerais.

Comunicacoes do Bethel: Todas as comunicagdes enyiadas ao Bethel sdo de propriedade un
do Bethel e devem ser lidas em uma reunido do Bethel. E direito das Filhas, com a aprovagéo
do Executivo BGC, decidir se desejam participar do assunto da comunicagao.

Diretrizes do Bethel: O CGB Executivo desenvolvera as diretrizes a serem seguidas em
relagcéo a:

v Definicdo de “Auséncia Justificada” e como obté-la

v Traje adequado para eventos de Bethel

Essas diretrizes estardo em vigor até serem alteradas pelo Conselho recém-nomeado e
instalado. As orientagdes devem ser feitas por escrito e entregues as Filhas e aos pais na
primeira reunido da gestdo. Incentivamos vocé a enviar uma copia dessas diretrizes para os
pais ou responsaveis de cada Filha. Isso ajuda a manter os pais informados sobre a posi¢ao
do Bethel, bem como o procedimento correto para se comunicar com o Conselho. Uma cépia
dessas diretrizes deve ser enviada ao Grande Deputado. Cada Filha deve receber uma cépia
por escrito dessas diretrizes a cada ano.

Contas: Todas as contas devem ser enviadas ao Bethel e pagas apds aprovagao. Todas as
contas devem ser processadas através dos livros de Bethel.

Mudanga de Endereg¢o: Quando um membro do CGB ou uma Filha se mudar, por favor,
encaminhe esta informagéo para o Grande Deputado.

Acompanhantes: Todas as Filhas que comparecerem as visitas do Bethel, funcbes
estaduais, etc., devem estar devidamente acompanhadas e usando trajes apropriados. Por
favor, tenha em mente que a seguranga de nossas Filhas € de extrema importancia, e que as
responsabilidades e responsabilidades por sua segurangca cabem ao Conselho do Bethel e
aos adultos. As FJI recomenda uma acompanhante para cada cinco Filhas. Por favor,
carregue informagdes médicas e de contato de emergéncia para cada Filha com vocé.

Instalagdo do Conselho: O Conselho Guardido do Bethel deve ser instalado até 31 de
outubro de acordo com o Estatuto. Se um membro do Conselho recém-nomeado nao estiver
presente para a Instalagdo do Conselho, ele devera ser instalado na préxima reunido regular
do Bethel. O Grande Deputado deve auxiliar nessa instalagdo. E responsabilidade da

PAGINA 38



INAS GERAIS

LW
IR Tar

L
o

§

recém-nomeada Guardia do Bethel entrar em contato com o recém-nomeado Conselho. Ela
os notificara sobre a data, hora e local da Instalagdo do Conselho. O Livro de Cerimbnias do
Supremo DEVE ser seguido sem alteragao.

Reunides do Conselho: A constituicdo exige que os membros Executivos do CGB realizem
reunides mensais regulares, exceto durante as férias, para discussédo de todos os assuntos
pertencentes ao Bethel e para o bem da Ordem. Os membros Associados do CGB,
presidentes de comités adultos, os cinco (5) oficiais de linha eleitos e outras pessoas que
possam ser necessarias convidar, podem se reunir com o CGB. Depois de discutidos os
assuntos que requerem a sua presencga, sdo dispensados. O CGB entdo continua com sua
reunido. Também encorajamos vocé a realizar sua reunido do Conselho em um dia/hora
diferente de uma reunido do Bethel. Desta forma, ninguém é apressado e todos os assuntos
apresentados ao Conselho podem ser discutidos minuciosamente. Muitas preocupacgdes e
problemas podem ser resolvidos quando reservamos um tempo para nos comunicar
abertamente uns com os outros. Se vocé tiver um problema, o assunto deve ser discutido na 0
reunido do Conselho e |a mantido. Nao exponha suas diferengas online ou nas redes sociais. m
Vocé deve apresentar uma frente unida para as Filhas de Bethel. Quando instalado no

=
Zz
>
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Conselho, vocé assume uma obrigagdo. Lembre-se dessa obrigagdo e deixe-a guiar suas =
palavras e agbes. Um esbogo para a reunido do Conselho do BGC esta incluido neste 1
manual.

Disposicao das propriedades e inventario do Conselho: Todos os materiais usados pelo un
Bethel devem ser entregues a seus sucessores, pois sdo propriedades do Bethel. Um
inventario de todas as propriedades do Bethel deve ser feito anualmente no formulario nas
Atas do Bethel e anotado na ata do Conselho. Uma cépia do inventario deve ser enviada com
0 Relatério Anual ao GCG. Considere contratar um seguro para locatarios ou possivelmente
obter uma apdlice de seguro para as propriedades do Bethel.

Codigo de vestimenta: Cada CGB pode estabelecer um cédigo de vestimenta. A opinido das
Filha é de suma importancia e deve ser levada em consideragdo. O cédigo de vestimenta
deve ser revisado periodicamente.

Eleicao das Oficiais: Deve ser realizada nos meses de Maio e Novembro. Ver Guia de
Recomendacgdes para Bethéis Mineiros para instrucbes completas.

HIKE: Em 1981, nossa Ordem criou uma instituicdo de caridade internacional chamada HIKE.
A sua finalidade é dupla: colocar em pratica os aspectos caritativos da nossa Ordem e ajudar
a ganhar publicidade e reconhecimento para a nossa Ordem. O dinheiro arrecadado é dado
na forma de doagdes para criangas que precisam de aparelhos auditivos ou outros aparelhos
auditivos auxiliares. Qualquer crianga pode solicitar uma bolsa. Filiagdo magbnica nao é
necessaria. Os Bethéis podem procurar criangas carentes e, se um subsidio for aprovado,
apresenta-lo a crianca e sua familia.Os Bethéis sdo incentivados a organizar e divulgar os
eventos de arrecadacéo de fundos da HIKE. Para obter informacdes, entre em contato com o
Secretario Executivo da HIKE, cujo nome e informacdes de contato podem ser encontrados
no site da FJI.

Iniciagdo/Maioridade/Juramento: Cada Bethel é obrigado a fazer uma cerimbnia de
iniciacdo uma vez por gestdo, mesmo se vocé né&o tiver uma candidata. Vocé pode ter
quantas iniciagbes por gestdo quantas forem necessarias. A Cerimdnia de Maioridade e/ou a
Cerimbnia de Juramento devem ser realizadas em uma reunido regular ou especial uma vez
durante o ano.

Leis: A Constituicao e os Estatutos das Filhas de Jo Internacional regem nossa Ordem. Cada
Bethel devera disponibilizar copias da Constituigdo e Estatutos e Estatutos do Bethel para uso
por: A Guardia do Bethel, Guardia Associada do Bethel, Guardia Secretaria e Honoravel
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Rainha. O Bethel deve certificar-se de que cada copia € mantida atualizada. A Constituicdo e
Estatutos e o Livro de Cerimbnias podem ser encontrados no site das Filhas de J6 Minas
Gerais, juntamente com a atualizagdo mais recente do Manual de Regras e Regulamentos de —4_\

Minas Gerais.

§

Membros de Maioridade: Cada membro em situagcdo regular se tornara um Membro de =
Maioridade ao completar 20 (vinte) anos de idade, se casar ou engravidar antes dessa idade —-
ou passar a se reconhecer como do sexo masculino, e recebera imediatamente gratuitamente =z
um Certificado de Membro de Maioridade. Ela tera o direito de receber a Cerimbnia de
Maioridade no momento que for conveniente. Ela ndo precisa passar pela Cerimbnia para ser >
Membro da Maioridade. Os cbnjuges de Membros de Maioridade podem participar das W
reunides do Bethel.

Afiliagdo Magédnica: O Guardido Associado do Bethel deve verificar a relagdo macdnica
reivindicada em cada solicitacdo de associacdo. Se nenhuma for encontrada, o Bethel pode 0
seguir em frente encontrando um Membro de Maioridade apropriado (ndo a GB) e um Mestre m
Macom apropriado (ndo o GAB) para apadrinhar a candidata. -
Membro de Honra: Um adulto que prestou servigo meritério a nossa Ordem pode ser eleito 1
Membro de Honra. Os membros do Bethel devem votar no Membro de Honra Destinatério.
Isso requer a maioria dos votos das Filhas e a aprovagdo do Executivo. Um Membro de =
Maioridade ndo pode se membro de honra em seu Bethel de origem. Filhas ativas também un
nao podem ser consideradas membros de honra.

Associacdo: Cada Bethel é encorajado a trazer novos membros para o Bethel. Vocé é
incentivado a realizar reunides abertas durante o ano e convidar amigos, possiveis membros
e membros de outras organizagdes fraternas. Lembre-se de sempre convidar os pais de
amigos e possiveis membros.

Mae Mick: Todo Bethel deve homenagear a Sra. Ethel T. Wead Mick, a fundadora das Filhas
de Jo Internacional, com cerimbénia adequada durante o més de margo, més de seu
nascimento. Existem varias ceriménias no Livro de Cerimbnias que podem ser usadas, ou 0
Bethel pode escrever suas proprias. Essa homenagem pode ocorrer em uma reunido aberta
ou fechada e pode ser exemplificada para outros corpos magénicos. Permita que o Bethel
seja criativo neste evento para que seja uma celebragdo de sua vida ao invés de uma tarefa a
cumprir. Compartilhe informagdes sobre a histéria das Filhas de Jo e o papel e objetivo da
Mae Mick na formagao de nossa Ordem.

Procedimento Parlamentar: Nenhum adulto, exceto um Membro Executivo do CGB ou
Membro de Maioridade desse Bethel, tem o direito de debater questdes que surgem em uma
reunido do Bethel (POP 21Bethel, Art. IV Sec. 3 a (3)). Por favor, certifique-se de que sua
Honoravel Rainha esteja ciente deste fato e que ela tenha autoridade para pedir que adultos
que nao possuam direito a se manifestar nao participem das discussdes do Bethel. Seja firme,
mas tenha cautela e consideracao pelos adultos e familiares magdnicos que podem nao estar
cientes de nossas regras. E sempre importante informa-los antes da reunido sobre as regras
do Bethel.

Procedimento para Manuseio dos Fundos do Bethel: Todo dinheiro pertencente ao Bethel
deve ser mostrado nos livros financeiros. Todos os fundos recebidos devem ser depositados
imediatamente. Nenhuma conta deve ser paga sem que a conta seja registrada e aprovada
pelo comité de auditoria € membros do Bethel.

Proficiéncia: A proficiéncia ritualistica € um aspecto especialmente importante de nossa
Ordem. Nossas filhas aprendem autodisciplina, habilidades de falar em publico, equilibrio,
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orgulho de suas realizagGes e respeito pelos ideais mais elevados da vida. E responsabilidade
do Guardido do Bethel, com a ajuda do Diretor de Epocas, verificar se os oficiais séo
proficientes em seu trabalho ritualistico. Por favor, reserve um tempo para trabalhar com as

Filhas e ajude-as a aprender seu trabalho. Incentive-os a praticar individualmente, bem como '4_\

com os outros membros do Bethel. Lembre-os também de que a proficiéncia ritualistica inclui z .

0s pontos mais delicados do Ritual, como como se mover de/para seus postos, a Atitude de <-@

Prece, etc. E mais do que apenas memorizar as palavras! Faca acomodacdes especiais para —- 4

Filhas com deficiéncias fisicas ou de aprendizado para que possam participar das partes do =z —

Ritual da reuniao com o melhor de suas habilidades individuais. O ritual ndo deve ser usado

como punigao ou embaracgo para as Filhas. >
. T o - o vl

Exame das Lig6es de proficiéncia: Quando aplicavel, o exame das ligbes de proficiéncia

deve ser oferecido pelo menos uma vez a cada gestdo. O exame deve ser feito em Bem do _

Bethel. As Filhas que fazem o exame precisam entender que sao responsaveis por esse

conhecimento. A Guardid do Bethel ou Diretora de Epocas deve revisar as ligbes de 0

proficiéncia com cada Filha. Ao fazer isso, sera possivel verificar se 0 membro memorizou as m

licdes e permite que o membro tenha mais experiéncia em apresenta-las. Isso também

tornara possivel identificar caso a Filha ainda nao esteja proficiente e ndo deve se apresentar =

no Bethel na frente de outras pessoas. Por favor, considere as deficiéncias individuais de cada 1

Filha e como isso se relaciona com a palavra “satisfatoriamente” apresentada.

Abelhinhas: Lembre-se que o programa Abelhinhas é uma ferramenta extremamente util. A un
Grande Apicultora estara disponivel para auxiliar com instrugdes.

Receitas: Todos as receitas do Bethel devem ser registradas. O depésito bancéario deve
refletir as receitas da reunido. Certifique-se de incluir rendimentos (juros) e investimentos no
relatério.

Reorganizag¢ao: No caso o numero de membros de um Bethel ter declinado a ponto de o
Bethel ser incapaz de realizar trés (3) reunides consecutivas com pelo menos 7 membros, o
Bethel sera colocado sob reorganizacédo pela Grande Guardid. A dispensa para estar no
status de Reorganizagcédo deve ser emitida a cada ano pela Grande Guardia imediatamente
apos a Grande Sessao. Caso o seu Bethel ndo receba a dispensa, entre em contato com o
seu Grande Deputado. A dispensa deve ser anexada ao Livro de Atas do Bethel da reunidao
onde ¢ lida.

Dispensas Especiais: As dispensas especiais sdo solicitadas e emitidas pela Grande
Guardia. Consulte Constituicao (POP Bethel 18) para definicdo, procedimento para solicitagao
e arquivamento e definicdo de privilégios especiais com e sem taxas. Essas dispensas que
exigem uma taxa devem ser pagas Grande Conselho Guardido. Uma cépia do Pedido de
Dispensa Especial esta incluida no site das Filhas de J6 Minas Gerais.

Relatério da Tesoureira: Todas os valores pertencentes ao Bethel devem ser incluidas no
Relatério do Tesoureiro.

Planejamento da Gestdo: Atencdo ao calendario informado acima e lembre-se de fazer
atividades de arrecadacdo de fundos e divulgacdo. Por favor, compartiihe as
informacgdes/sugestdes com a Honoravel Rainha e deixe-a escolher o formato que melhor Ihe
convém. Ela também pode criar um formato proprio para planejamento da gestdo desde que
siga as atividades obrigatorias.

e Nao se esquecga de SE DIVERTIR

e Tenha em mente as idades dos membros. Lembre-se que todo mundo quer se divertir

JUNTO!
e Quantas pessoas poderao ajudar? Isso pode limitar o que vocé pode realmente fazer.
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e Tente ter um mentor adulto para cada projeto. O mentor ndo deve fazer o trabalho,
mas deve estar la para garantir que tudo seja feito.

COMO CONDUZIR UM PROJETO

1) Honoravel Rainha, uma Filha ou adulta sugere um projeto. A ideia € entdo apresentada ao
Conselho Guardido do Bethel para aprovagéo.

2) A ideia é entdo trazida para as Filhas durante uma reunido do Bethel. Neste momento deve
haver detalhes sobre quando, onde, etc. Uma mogéo é feita para fazer o projeto, ou a ideia é
descartada.

3) Um comité de Filhas é nomeado para planejar o projeto proposto. Um mentor adulto é
designado.

4) O comité mantém contato com a Honoravel Rainha e Guardia do Bethel sobre o projeto e o
comité esta preparado para dar atualizagdes na reunido do Bethel.

5) Apds a conclusdo do projeto, um relatério sera fornecido (durante os “Relatérios” da
reunido do Bethel) incluindo quando e onde o projeto ocorreu, quem compareceu, lucros e
despesas e quaisquer destaques interessantes.

INSTRUGCOES SECRETARIA

1. INFORMACOES GERAIS

Os procedimentos da Secretaria e Guardia Secretaria estdo descritos no Ritual e
Constituicdo. A Secretaria e Guardia Secretaria devem SEMPRE trabalhar em
conjunto com a Tesoureira e Guardia Tesoureira.

Existem alguns procedimentos que sdo comumente adotados pelos Betheis, mas
que nao condizem com nosso Ritual e Constituicao, como por exemplo:

1. A Guardia Secretaria fazendo todas as atividades que sao sob
responsabilidade da Secretaria, ao invés de ensinar

Bethel que n&o possui registros de atas de reunides (Bethel e CGB);

As contas s&do pagas antes de serem aprovadas pelos membros do Bethel;
As contas n&o sao auditadas da forma correta;

Os formularios oficiais ndo sao utilizados;

Os formularios nao sao preenchidos e arquivados corretamente;

SOhAWN

O objetivo desse guia é orientar e servir de parametro para que possamos
seguir corretamente os procedimentos descritos nos nossos regulamentos.

Jimportancia do procedimento correto:
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- Evitar fraudes;
- Transparéncia;

- Melhor uso dos recursos do Bethel;

- Manter o Bethel funcionando regularmente.

- Manter um histérico das atividades do Bethel

2. DEVERES DA GUARDIA SECRETARIA

Guardia(o) Secretaria, seu dever é:

Secdo 3. A(O) Guardia(o) Secretaria(o) deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do CGB e do Bethel.

(b) Fazer registro apropriado de todas as reunides do CGB.

(c) Supervisionar o trabalho da Secretaria do Bethel.

(d) Verificar se € mantido registro apropriado das receitas do Bethel e se os livros
sdo fechados e disponibilizados junto com outros papéis necessarios ao
Guardiao Associado do Bethel ndo menos que dez (10) dias antes da primeira
reunido depois da instalacao.

(e) Relatar a(o) Grande Secretaria(o), ou a(o) Gerente Executiva(o) para Bethéis
subordinados ao Supremo, os nomes e enderegos de:

(1) Todos os novos Membros de Maioridade.

(2) Membros de Maioridade que tenham se mudado.

(3) Membros e colaboradores adultos que tenham se mudado para fora
da jurisdicao.

Além disso, lemos em nosso Ritual que a Guardia Tesoureira deve:

- Apoiar a Secretaria no recebimento dos valores devidos ao Bethel;
- Apoiar a Secretaria no preenchimento do formulario 150.

3. PROCEDIMENTO

1. Além de orientar a Secretaria do Bethel no registro de atas,
preenchimento de formularios e outros deveres, a Guardia Secretaria €
responsavel pela manuten¢ao do Livro de Atas do Conselho Guardido
do Bethel

2. E também sua responsabilidade garantir que o Livro de Registro
Permanente seja mantido sempre atualizado

3. Garantir o preenchimento correto de todos os formularios e informar a
Guardia do Bethel de todas as comunicagdes recebidas

4. Preencher a notificacdo de dividas sempre que uma Filha estiver em
débito com o Bethel e encorajar as Filhas para que as taxas sejam
mantidas em dia.
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. Garantir que todas as contas sédo auditadas e devidamente assinadas
antes de ser lidas na reuniao

6. Ser a guardida do selo do Bethel (apenas para Bethéis que possuem
selos)

7. Manter o inventario do Bethel atualizado, incluindo identificacdo e
controle dos exames de proficiéncias.

8. Trabalhar em conjunto com a Guardia Tesoureira para garantir que os

Livros Financeiros sdo mantidos atualizados

4. INSTRUCOES PARA ELABORACAO DE ATAS

Os procedimentos para elaboragdo de atas devem ser seguidos para que a
documentacdo do Bethel seja clara e de facil consulta. Deve ser um documento
sucinto de facil leitura e identificacdo das decisdes tomadas, nao havendo brechas

para causar duvidas nos futuros leitores. Desta forma, ndo é necessario registrar
palavra a palavra o que ocorreu na reuniao, apenas registrar as discussoes de forma
sucinta e qual foi a decisao tomada pelo Bethel.

Se preferir redigir a ata diretamente no computador, certifique-se de que realmente
vocé digita com rapidez, caso contrario, opte por anotar as informagdes a mao e,
mais tarde, com calma, redigir no computador. Ndo se esqueca de levar papel e
caneta em TODAS as reunides, mesmo que faca uso do computador. Nunca se sabe
quando o notebook deixara vocé na mao! Verifique também a questao do barulho do
teclado do computador. Acredite, ele pode tirar a sua e a concentracdo de todos
durante a reuniao!

Apoés salvar no computador, salve o arquivo em um armazenamento de nuvem do
Bethel, arquivo fisico (pen drive, HD externo, etc) e/ou envie para um e-mail do
Bethel.

Lembre-se: vocé deve ser IMPARCIAL! As pessoas devem saber o que foi discutido
e decidido, independente do seu posicionamento sobre os fatos.

As Atas do Bethel devem ser elaboradas e erigidas pela Secretaria do Bethel (ou
Filha assumindo como Secretaria Substituta). E dever da(o) Guardia(o) Secretaria(o)
orientar e supervisionar o trabalho da Secretaria do Bethel (e nao fazer por ela!!).
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Atualmente temos 3 tipos de reunides que podem ser realizadas (sendo virtual,
hibrida ou presencial): ritualistica, administrativa ou especial. Reunibes ritualisticas
ou administrativas (seguindo a Ordem de Trabalhos) sdo reuniées regulares. Ja
demais reunides excedentes ao listado no Estatuto do Bethel, como cerimdnias
publicas, sdo reunioes especiais. Para todas essas reunides devem ser feitos
registros no formato de atas

Ja para reunides de comités, deve ser elaborado um relatério com todas as
informagdes importantes a serem compartilhadas com o Bethel e apresentado em
uma reuniao regular. O mesmo vale para apresentacbes da ordem e outras
atividades que, se desejado, podem ser apresentadas na forma de relatério na
reuniao regular.

Requisitos:

e Linhas devem ser numeradas,

e Ata ndo deve conter paragrafos, alineas e abreviagdes e deve ser redigida
com o verbo no pretérito perfeito do indicativo.

e Escrever os numeros por extenso

e Os valores monetarios devem ser expressos em algarismos indo arabicos,
seguidos de indicagdo por extenso entre parénteses. Exemplo: “R$ 1.000,00
(mil reais)”

Apoés a leitura da ata em reunido regular, se for identificado algum erro, devera ser
usada a expressdo “‘EM TEMPQO”, como por exemplo: “Em tempo, onde se |é
outubro, leia-se novembro.” Para essa corregdo, devera ser usado O espago
dedicado a corregbes no arquivo de atas, antes das assinaturas. Caso nao tenha
corregdes, indicar “Nao ha”..

5. AUDITORIA DOS LIVROS DO BETHEL

Checklist de de itens que vocé deve ter disponivel para revisao:

Livro de Registro Permanente

Livro de Presenca

Livros de Atas do Betel e do Conselho
Formularios 150

Recibos

Extratos bancarios e dinheiro em maos
Inventario das propriedades de Bethel

Estatuto do Bethel.

00000000
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[J Solicitagdes para Associagdo, Relatério de Visitagdo, Informacgdo de
Parentesco magdnico em caso de iniciagao na gestao

INSTRUGOES TESOURARIA

1. INFORMAGOES GERAIS

Os procedimentos da Tesoureira e Guardia Tesoureira estdo descritos no Ritual e
Constituicao. A Tesoureira e Guardia Tesoureira devem SEMPRE trabalhar em
conjunto com a Secretaria e Guardia Secretaria.

Existem alguns procedimentos que sdo comumente adotados pelos Betheis, mas
qgue nao condizem com nosso Ritual e Constituicao, como por exemplo:

1. A Guardid Tesoureira, em conjunto com a Tesoureira do Bethel, sdo quem
recebem os valores devidos ao Bethel;

2. As contas sdo pagas antes de serem aprovadas pelos membros do Bethel;

3. As contas n&o sao auditadas da forma correta;

4. Os formularios oficiais ndo sdo utilizados;

5. Os formularios ndo sao preenchidos e arquivados corretamente;

6. O Bethel ndo possui um livro de registro financeiro.

O objetivo desse guia é orientar e servir de parametro para que possamos
seguir corretamente os procedimentos descritos nos nossos regulamentos.

= Jimportancia do procedimento correto:

- Evitar fraudes;

- Transparéncia;

- Melhor uso dos recursos do Bethel;

- Manter o Bethel funcionando regularmente.

¢ Vocés devem estar atentas ao andamento de todas as atividades
desempenhadas pela Secretaria, pois vocés estardo trilhando esse caminho
juntas. Lembrem-se que o maior propésito da nossa organizagdo ¢ FORMAR
jovens lideres, e isso implica que vocé, enquanto adulto voluntario, as ensine e
prepare para os desafios da vida. Isso quer dizer que devemos servir de ponto de
apoio e instruir as Filhas, mas quem deve fazer o trabalho sdo ELAS. E importante
realizarmos nosso trabalho com zelo e exceléncia, para que o Bethel continue

tendo a capacidade de realizar seus trabalhos e atividades.

2. SECRETARIA X TESOUREIRA
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Para esclarecer, é importante entender a diferenga de dois procedimentos: o
procedimento contabil e o procedimento financeiro.

* Procedimento contabil: serd o registro * Procedimento financeiro: sera tudo
de tudo aquilo que ocorrer em regime registrado em regime de caixa (tudo
de competéncia (ou seja, aquilo que for registrado no momento que entrou ou
registrado no momento que o "aviso" saiu dinheiro do caixa ou da conta
chega, mesmo que nao haja pagamento bancéria). Ele devera ser feito pela
ou a entrada do dinheiro em caixa). Esse Tesoureira e Guardia Tesoureira e
procedimento sera composto pelo engloba o preenchimento do
preenchimento do Formulério 150 e Formulario 151.

devera ser feito pela Secretaria. Nele, os
pagamentos serdo registrados quando a
conta for apresentada, auditada e
aprovada pelas Filhas, ndo quando o
pagamento for realizado.

E a diferenca dos formularios que servirdo de base para o trabalho a ser
desenvolvido, segundo a Constituicdo das Filhas de Jo:

e Formulario 150: Memorando de Receitas, Notas e Ordens para Tesouraria e
quantias recebidas. Um formulario de multiplas paginas para auxiliar na
manutencao dos livros financeiros do Bethel atualizados.

o Pode ser utilizado em versao impressa (aqui) ou em versao digital

(aqui)

3. DEVERES DA GUARDIA TESOUREIRA

Guardia(o) Tesoureira, seu dever é:

Sec¢io 4. A(O) Guardii(o) Tesoureira(o) deve:

(a) Comparecer a todas as reunides do CGB e do Bethel.

(b) Supervisionar o trabalho da Tesoureira do Bethel e receber todo o dinheiro da mesma, repassando-lhe um
recibo.

(c) Supervisionar o trabalho da Bibliotecaria, lendo cuidadosamente seu relatorio, antes que este seja apresentado
na reunido do Bethel.

(d) Verificar se ¢ mantido registro apropriado dos gastos do Bethel e se os livros sdo fechados e disponibilizados

junto com outros papéis necessarios ao Guardido Associado do Bethel, ndo menos que dez (10) dias antes da
primeira reunido depois da instalacdo.

Além disso, lemos em nosso Ritual que a Guardia Tesoureira deve:

- Receber da Secretaria, juntamente com a Tesoureira, os valores do Bethel que
elas receberam;
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- Mediante o recebimento de uma Ordem de Pagamento (formulario 150) da
Secretaria/Guardia Secretaria, a Tesoureira/Guardia Tesoureira preenchera e
assinara os cheques (ou fara os PlIX/transferéncias).

Vocés devem estar atentas ao andamento de todas as atividades desempenhadas pela
Tesoureira, pois vocés estardo trilhando esse caminho juntas.

Lembrem-se que o maior proposito da nossa organizacdo € FORMAR jovens lideres, e
isso implica que vocé, enquanto adulto voluntério, as ensinem e preparem para os
desafios da vida. Isso quer dizer que devemos servir de ponto de apoeio e instruir as
Filhas, mas quem deve fazer o trabalho sdo ELAS.

E importante realizarmos nosso trabalho com zelo e exceléncia, para que o Bethel
continue tendo a capacidade de realizar seus trabalhos e atividades.

4. SECRETARIA X TESOUREIRA

Para esclarecer, é importante entender a diferenga de dois procedimentos: o
procedimento contabil e o procedimento financeiro.

* Procedimento contabil: seréd o registro * Procedimento financeiro: serd tudo
de tudo aquilo que ocorrer em regime registrado em regime de caixa (tudo
de competéncia (ou seja, aquilo que for registrado no momento que entrou ou
registrado no momento que o "aviso” saiu dinheiro do caixa ou da conta
chega, mesmo que ndo haja pagamento bancéria). Ele devera ser feito pela
ou a entrada do dinheiro em caixa). Esse Tesoureira e Guardia Tesoureira e
procedimento sera composto pelo engloba o preenchimento do
preenchimento do Formulério 150 e Formulario 151.

devera ser feito pela Secretaria. Nele, os
pagamentos serdo registrados quando a
conta for apresentada, auditada e
aprovada pelas Filhas, ndo quando o

pagamento for realizado.

E a diferenga dos formularios que servirdo de base para o trabalho a ser
desenvolvido, segundo a Constitui¢gdo das Filhas de Jo:

e Formulario 150: Memorando de Receitas, Notas e Ordens para Tesouraria e
quantias recebidas. Um formulario de multiplas paginas para auxiliar na
manutencao dos livros financeiros do Bethel atualizados.

o Pode ser utilizado em versao impressa (aqui) ou em versao digital
(aqui)
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e Formulario 151: Relatério da Tesoureira do Bethel, lido a cada reunido
regular pela Tesoureira do Bethel como relatério de receitas e despesas.

5. PROCEDIMENTO

Vamos dar uma olhada no que diz a Constituicdo sobre os procedimentos para
Finangas do Bethel:

Secio 3. Despesas (Vide E-GCG Art. XII Se¢. 1(w))
(a) O uso de quaisquer quantias s6 pode ocorrer por maioria de votos dos membros presentes em uma reunidao
regular ¢ com o consentimento dos Membros Executivos do CGB. Quando devidamente autorizado, uma
ordem de pagamento deve ser emitida e assinada pela Guardia do Bethel, Secretaria ¢ Honoravel Rainha.
(1) Ao receber a ordem de pagamento devidamente assinada, a Tesoureira do Bethel ou o(a) Guardia(o)
Tesoureiro(a) deve preencher os cheques. Todos os cheques devem ser vistados pelo(a) Guardia(o)
Tesoureiro(a) e/ou por outro Membro Executivo do CGB autorizado a fazé-lo. Todos os cheques
devem ter duas (2) assinaturas. Quando os cheques forem emitidos, a ordem de pagamento deve ser
assinada pelo(a) Guardid(o) Tesoureiro(a). Ou

(2) Quantias transferidas eletronicamente de uma conta financeira do Bethel devem ser incluidas no
Formulario 150 da reunido do Bethel (Receitas, Contas, Ordens de Pagamentos ¢ Pedidos para
Tesouraria) e Formulario 151 (Relatorio da Tesoureira do Bethel). A documentacdo da transagio
deve ser incluida com os recibos. Adicionalmente, as atas da reunido do Conselho Guardido do
Bethel e da reunido do Bethel devem refletir a aprovagio de transferéncia de fundos pelos Membros
Executivos do CGB e pelas Filhas do Bethel.

Sendo assim, entendemos que:

1. A Secretaria recebe os valores devidos ao Bethel e repassa a Tesoureira do
Bethel;

2. A Secretaria preenche a parte de “RECEBIMENTOS” do formulario 150 com
os valores recebidos;

3. As contas aprovadas pelos Membros Executivos do CGB sao emitidas no
formulario 150, na parte de “CONTAS, PAGAMENTOS E ORDENS PARA A
TESOUREIRA” e assinadas pela Guardia do Bethel, Honoravel Rainha e
Secretaria;

4. O comité de auditoria se dirige a mesa da secretaria para auditar as Contas, e
caso julguem corretas, assinam as contas;

5. O formulario 150 é lido em reunido do Bethel pela Secretaria do Bethel, e as
contas sao aprovadas ou nao pelos membros do Bethel;

+ Caso as contas nao tenham sido auditadas, o Comité de Auditoria se dirige a
mesa da secretaria no momento da leitura das contas para audita-las.

6. ApOs a reunido, a Tesoureira recebe da Secretaria (mediante recibo) o todo o
dinheiro recebido em uma reunido e uma coépia do formulario de contas e
receitas (formulario 150). Entao, ela ira fazer o seu relatorio (Formulario 151)

7. Ao receber o formulario 150 a Tesoureira ou Guardia Tesoureira procedem
com o pagamento das contas. Caso seja feito eletronicamente, por
transferéncia ou PIX, os comprovantes devem ser anexadas com os recibos.
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8. A tesoureira entrega todo o dinheiro que tiver em maos para a Guardia
Tesoureira, especificando todos os valores (pode ser uma cépia do Relatério
de Recebimentos e Contas fornecido pela secretaria).

9. A Guardia Tesoureira preenche o Livro de Registro Financeiro com as
datas de pagamento e recebimento do dinheiro. Os relatérios devem
auxiliar o preenchimento do livro financeiro.

« As aprovacgdes do uso do dinheiro devem constar nas atas das reunides do CGB,
bem como nas atas dos Betheis.

6. RELATORIO DA TESOUREIRA

Reuniao de: informe a data da reunido na qual o relatério esta sendo lido.

1. Dinheiro em caixa na ultima reunido: Saldo total do ultimo relatério lido.

2. RECEBIMENTOS da ultima reunido: Soma-se todo o dinheiro que a tesoureira
recebeu das maos da secretaria, bem como os recebimentos na conta
bancaria do Bethel. Informa-se o numero dos recibos que a tesoureira
fornecer.

3. PAGAMENTOS da ultima reunido: Sdo os pagamentos que a tesoureira,
juntamente com a Guardia Tesoureira, fizeram na ultima reunido.

+ Como os pagamentos serao feitos apds a aprovacao das contas, o valor desse

campo provavelmente correspondera ao total do formulario de CONTAS da ultima
reunido, (formulario 150);

4. Saldo atual: E o saldo final (4 =1 + 2 - 3), o que ficou no caixa ap6s se
considerar o dinheiro em caixa, somar as recebimentos e diminuir
pagamentos.

5. Saldo em Bancos: Nesse campo devemos informar o saldo constante na
conta do Bethel ou em Aplicagdes financeiras.

6. Saldo Total (com a Tesoureira do Bethel): Saldo total do Bethel, considerando
o dinheiro em espécie + dinheiro no Banco.

PAGINA 50



Ty .
L TTTE

Ordem Internacional das Filhas de 36
Relatério da Tesoureira do Bethel Data da reunido na qual

. o relatorio esta sendo lido
(Para ser lido no Bethel)

Reunido de : / /

Saldo total do tltimo

, " / j relatério lido
1 - Saldo em caixa na Ultima Reunido R¢ &£ +

L - Dinheiro recebido
2 - RECEBIMENTOS da Giltima Reunido N e e reeehico na

Recibos n°(s) ) $ + ultima reunido conforme
Saldo apos os total do relatério de RECEITAS
3 - PAGAMENTOS da Ultima reunido: ~ recebimentos e R (form. 150)
pagamentos da ultima $ °

reunido &/ \_é Pagamentos feitos na Gltima
R

= reunido conforme total do

Saldo na conta do K‘—\ relatorio e aprovagdo de
S - Saldo em Bancos Bethel R$¢ 4 CONTAS (form. 150)

4 - Saldo Atual [1+2-3]

6 - Saldo Total (com a Tesoureira do Bethel) R$ = ,_\

Saldo total do Bethel considerando
Tesoureira do Bethel dinheiro em espécie + dinheiro no

Fomudro 151 VersSo 01.01.00 banco

(Para ser assinado APOS a leitura)

¢ O dinheiro da marcha da moeda n&o entra aqui, pois ele s6 sera lido em
Receitas na reunido seguinte.

A tesoureira pode manter uma pasta com todas as vias do Relatorio de
Recebimentos e Contas, durante a gestédo, os canhotos de todos os recibos
emitidos para a secretaria (recebimentos de valores), e os recibos entregues pela
(o) Guardia (o) Tesoureira (0).

7. LIVRO DE REGISTRO FINANCEIRO

Todos os Betheis devem manter um Livro de Registro Financeiro, que sera auditado
ao final da gestdo pelo Guardido Associado do Bethel, auxiliado pelo Promotor de
Financas.

(d) Verificar se ¢ mantido registro apropriado dos gastos do Bethel e se os livros sdo fechados e disponibilizados
junto com outros papéis necessarios ao Guardido Associado do Bethel, ndo menos que dez (10) dias antes da
primeira reunido depois da instalacdo.

e O Livro de Registro Financeiro deve refletir a situagao financeira do Bethel, e
caso o Bethel mantenha os valores em conta corrente, o Livro Financeiro
deve estar em consonéncia com os extratos bancarios desta conta.

e O Livro podera ser preenchido de forma eletrnica, através da Planilha
disponibilizada pelo GCG MG, ou podera ser impresso e preenchido de forma
manual.

Cabecalho
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1. Preencha com o numero e cidade do Bethel;

LIVRO DE REGISTRO FINANCEIRO

_ Filhas de J6 Internacional Ano: 2023
Grande Conselho Guardiao Folha: 1
/ Minas Gerais Bethel: 56 v

Cidade: Ipatinga

Receitas

1. Coloque o dia e 0 més no qual o valor foi recebido;
2. Informe qual a categoria do recebimento (vocé pode criar novas, se necessario);
3. Coloque qual a descrigcdo daquela receita;
4. Insira o valor do recebimento.

RECEITAS
DIA MES CATEGORIA DESCRICAO VALOR
03 jan Mensalidades ¥ |Recebimento de mensalidades RS 100,00
15 jan Marcha da moeda ¥ |Marcha da moeda reunido 15/01 RS 35,00
Despesas

1. Coloque o dia e o més no qual o valor foi pago;

2. Informe qual a categoria do pagamento (vocé pode criar novas, se necessario);
3. Coloque qual a descricdo daquela despesa;

4. Insira o valor do pagamento.

DESPESAS
DIA MES CATEGORIA DESCRICAO VALOR
03 jan Lanches e Alimentacdo v __|Lanche reuni&o RS 70,00
15 jan Presentes e homenagens v |Flores Cerimdnia de Maioridade RS 50,00
Resumo

1. Insira o saldo do més anterior, composto pelo valor em conta corrente, de
poupancga e de tesouraria total;

A soma do més é = Receitas - Despesas do més;

O saldo atual é = Saldo anterior + Soma do més;

O saldo atual deve ser igual ao saldo total incluindo o dinheiro em aplicacoes,
conta corrente e em espécie;

Pobn

SOMA DO MES

SALDO ANTERIOR (INCLUINDO DINHEIRO EM ESPECIE E BANCOS)
SALDO ATUAL
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Balango

O Balango é um resumo de tudo que entrou e tudo que saiu do Caixa do Bethel. Com
ele podemos ter uma nogdo melhor de toda a movimentagéo e ver os saldos de cada
més, assim podemos observar as entradas e saidas e tomar melhores decisdes
financeiras.

No nosso exemplo:

BALANCO DA TESOURARIA

Meses Saldo inicial Receita Despesa Saldo final
Janeiro RS 50,00 | RS 135,00 | RS 120,00 | RS 65,00
Fevereiro RS 65,00 | RS 80,00 | RS 90,00 | RS 55,00

Marco R$ 5500 | RS 100,00 | R$ 80,00 | RS 75.00
Abril R$ 7500 | RS 100,00 | R$ 80,00 | RS 95.00
Maio RS 9500 | RS 100,00 | R$ 80,00 | R$ 115,00

Junho R$ 11500 | RS 100,00 | R$ 80,00 | R$ 135,00
Julho R$ 13500 | RS 100,00 | R$ 80,00 | R$ 155,00

Agosto RS 155,00 | RS 100,00 | RS 80,00 | RS 175,00
Setembro R$ 175,00 | RS 100,00 | RS 80,00 | RS 195,00
Outubro RS 195,00 | RS 100,00 | RS 80,00 | RS 215,00
Novembro RS 215,00 | RS 100,00 | RS 80,00 | RS 235,00
Dezembro RS 235,00 | RS 100,00 | RS 80,00 | RS 255,00

5. INSTRUCOES ADICIONAIS

= Instrugdes para auditar as contas do Bethel

O Comité de auditoria, composto por 3 (trés) membros, nomeado pela Honoravel
Rainha, deve se dirigir 8 mesa da Secretaria antes da reunido, conferir cada conta e,
se considera-las corretas, assina-las. O Comité assina os recibos das contas, ndo o
formulario 150.

E recomendado que o Comité de Auditoria seja composto por pessoas nao
relacionadas com a Secretaria Guardia do Bethel ou com a Tesoureira Guardia do
Bethel.

Como auditar?

O Comité deve conferir o que esta escrito na conta como:
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O fornecedor;
A data;

O item que esta sendo comprado ou orgado;
O valor;

A quantidade.

Instru¢des Detalhadas estdo no capitulo de AUDITORIA.
Conta bancaria do Bethel:

e Recomenda-se uma contra separada para o fluxo de dinheiro do Bethel;

e Nao fazer aplicagbes arriscadas com o dinheiro;

e Se possivel, conta conjunta com a Guardia ou outro membro executivo do
CGB;

Dispensas especiais:

e Precisam ser aprovadas em reunido regular;
e Enviar o comprovante para o e-mail da Grande Tesouraria:
grandetesouraria@filhasdejomg.com

GRANDES DEPUTADOS

ARTIGO Il DEVERES DOS OFICIAIS DE GRANDE CONSELHO GUARDIAO
Secao 2. A Grande Guardia deve:

(k) Nomear Grandes Deputadas(os) e Grandes Guardides Deputadas(os) quando
necessario. Nomeados a trabalhar com as FJI nos EUA, Canada e Australia devem
constar na lista atual de AVC’s fornecida pelo(a) Gerente Executivo(a)

DIFERENCA ENTRE GCG, GRANDE BETHEL E MISS

Grande Conselho: O objetivo do Grande Conselho Guardido é ser supremo em sua
jurisdicdo em todos os assuntos pertinentes aos Bethéis, Conselhos Guardides de
Bethéis e seus préprios assuntos, sujeitos as provisbes das leis do Supremo
Conselho Guardiao.

Grande Bethel: O Objetivo do Grande Bethel deve ser a unido de todos os Membros
das Filhas de J6 para preservar os principios e Ideais da Ordem Internacional das
Filhas de Jo6, promovendo o interesse em seu bem-estar e desenvolvimento, unindo
esforgos e influéncias de seus membros e Visitar os Bethéis do Estado dando um
exemplo do trabalho ritualistico com autorizagcdo da Guardia do Grande Bethel ou da
Grande Guardia.

PAGINA 54



MINAS GERAIS

Miss Filha de J6: A Miss FJI € uma representante das FJI com o propdsito de
promover o interesse, o bem-estar e o crescimento da Ordem; incentivando uma
relacdo mais estreita das Filhas de todas as Jurisdi¢cdes umas com as outras e com o
SCG; e servindo como uma Filha emissaria de relagdes publicas para organizagdes
de adultos da Familia Magbnica e para o publico em geral.

1. RESPONSABILIDADES DOS GRANDES DEPUTADOS

Esperamos que esta lista ajude a entender quais sdo as responsabilidades
dos Grandes Deputados. Listado abaixo estdo algumas recomendagdes para
auxiliar no seu trabalho.

1. O trabalho mais importante como Grande Deputado(a) é se comunicar
com a Grande Guardia e GCG Executivo sobre o status dos Bethéis
sob seus cuidados. Existem datas e formularios de relatério
obrigatdrios, mas nao se limite a esses formularios de comunicagao.

2. Apo6s a nomeacgado, cada Grande Deputado(a) deve entrar em contato
com cada Guardia do Bethel.

3. No inicio de cada uma das gestdes, sera agendada uma data para a
visita oficial. Para que esta visita seja eficiente e eficaz, certifique-se de
ter informacgdes claras sobre como ocorrera a visita.

4. Os Grandes Deputados devem fazer no minimo uma visita a cada
Bethel a cada gestdo. Esta visita pode ser virtual se houver restricoes
de viagem ou visitagao.

5. Os Grandes Deputados devem entrar em contato com cada Bethel todo
més. Um telefonema ou uma reunido virtual com o Conselho Guardiao
do Bethel ja atende a esse requisito.

2. VISITA OFICIAL

A Visita Oficial tem o propdsito de garantir que o Bethel tenha todos os seus
livros em dia, contabilidade realizada de maneira correta e que todos os
aspectos do Bethel estdo sendo desempenhados de maneira apropriada.

Entretanto, o objetivo ndo é que a Grande Guardia (ou Grande Deputado(a))
sejam um “cédo de guarda” e que tornem o dia a dia do Bethel ainda mais
complicado. O propdsito das Filhas de J6 permanece valido aqui, nosso
proposito é APOIAR e ENSINAR. Com isso, as Visitas Oficiais sdo uma

oportunidade de aprendizado para o Bethel e um momento em que o Grande
Conselho Guardido podera oferecer ajuda e orientacdo aos Bethéis.
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A visita Oficial da Grande Guardia (ou Grande Deputado(a), Honoravel Rainha
do Grande Bethel, Miss Filha de J6 Estadual, Grande Guardido Associado)
pode ser uma experiéncia assustadora para as Filhas e Membros do Conselho
do(s) seu(s) Bethel(s). O trabalho dos Grandes Deputados (as) é fazer com
que o Bethel se sinta o mais confortavel possivel. Ajude-os a entender que a
visita € para trabalhar com o Bethel e ajuda-los a ser o melhor Bethel que
podem ser.

Uma copia da lista de verificagdo que a Grande Guardia/Grande Deputado(a)
usara para revisar os livros do Bethel esta incluida neste manual. Esta lista de
verificagdo também deve ser fornecida a cada Bethel. Certifique-se de que o
Bethel esteja ciente desta lista de verificagdo. Revise os varios itens da lista
de verificagdo com a Guardia do Bethel antes da visita oficial e pegca ao Bethel
para coletar, disponibilizar e abrir os livros necessarios na pagina correta. Isso
deve reduzir a ansiedade e tornar a reviséo rapida e eficiente.

O Conselho Executivo e Associado devem comparecer a Visita Oficial (VO).
Todos nos ja fizemos parte de um Conselho Guardido de Bethel antes, entao
entendemos e apreciamos seus sentimentos e preocupacgdes. Nosso papel é
orientar e aconselhar. Queremos que nossa visita seja uma experiéncia
positiva e ficaremos felizes em responder a quaisquer perguntas antes ou
depois de nossa visita ao seu Bethel.

NOTA: Considerando o grande numero de Bethéis mineiros, a Grande
Guardia nao sera capaz de fazer visita oficial em todos os Betheis. Durante os
Encontros Regionais a Grande Guardia pode aproveitar para verificar o estado
dos Betheis da regido, mas a visita oficial em geral devera ser feita pelo
Grande Deputado(a). Durante a visita oficial pode haver um evento ou
cerimOnia especial que sera realizada para sua visita. Visitas virtuais podem
ser necessarias dependendo da viagem ou outras restricoes. Aproveite o
tempo para usar a experiéncia, conhecimento e conselhos dessas pessoas
que nos permitirdo ajuda-lo de uma forma positiva para o seu Bethel. Mesmo
que néo haja reunido presencial, € necessaria a inspegao dos livros do Bethel!

E fundamental que todos os seus livros de Bethel estejam atualizados antes
da Visita Oficial. Caso seus livros ndo estejam em dia, entre em contato com
seu Grande Deputado(a) para auxilia-lo e auxilia-lo na atualizagao para que a
vistoria seja concluida. A lista de verificagdo que o Grande Deputado(a) usara
esta incluida neste material.

3. PARTES DA VISITA OFICIAL

A revisao dos livros do Bethel pode ocorrer antes ou depois da reunido/evento
do Bethel, qualquer que seja o melhor momento para as Filhas e o Conselho
Guardiao do Bethel. Incluira todas as informagdes desde a ultima visita oficial.
Para garantir que temos todos os registros necessarios para a inspegao, por
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favor, disponibilize os livros de registros do periodo anterior junto com os livros
atuais. Livros completamente verificados tém a assinatura do Grande
Deputado(a) ou Grande Guardia. Quaisquer livros ndo assinados ou com
apenas uma assinatura devem ser levados a Visita Oficial. E melhor que todos
os membros do Conselho estejam disponiveis ao revisar os livros, caso haja
duvidas ou preocupagdes. Apo6s a revisdo, o Grande Deputado(a)
compartilhara informagdées com o Conselho do Bethel sobre qualquer coisa
que precise ser revisada ou atualizada nos livros. Além de revisar os livros, o
Grande Deputado(a)discutira qualquer situacdo especial que o Bethel
enfrenta, como Reorganizagdo, promogao, relagbes macgodnicas e interagao
com a comunidade.

Checklist de de itens que vocé deve ter disponivel para revisao:

Livro de Registro Permanente

Livro Financeiro

Livro de Presenca

Livros de Atas do Betel e do Conselho

Formularios 150 e 151

Recibos

Extratos bancarios e dinheiro em méaos

Inventario das propriedades de Bethel

Estatuto do Bethel.

Solicitagdes para Associacdo, Relatério de Visitagdo, Informacao de
Parentesco magbnico em caso de iniciagao na gestao

0000000000

Destinar um tempo livre antes e/ou depois da reunido/evento do Bethel é
interessante para que o Grande Deputado(a) possa conversar com as Filhas,
conhecé-las e talvez explicar e acalmar seus medos sobre a visita.

A reuniao/evento do Bethel € a oportunidade para as Filhas se apresentarem
para o Grande Deputado(a). Verifique com a(o) Grande Deputada(o) se existe
algum requisito especial para este momento. Incentivamos os membros de
outros Bethéis a viajar e ajudar outros Bethéis quando necessario. Seu Bethel
pode ou ndo optar por ter oficiais substitutas durante sua Visita Oficial.
Incentivamos vocé a planejar sua Visita Oficial para torna-la uma experiéncia
positiva para todos os envolvidos, especialmente para suas Filhas.

Convites para a Visita Oficial

Por favor, encoraje as Filhas a enviar convites para a Visita Oficial. Estes
convites podem ser enviados por correio normal, e-mail e/ou através das
redes sociais. E importante que os convites sejam enviados em tempo habil
para que os planos possam ser feitos. Esses convites ndo precisam ser
elaborados, mas sao apreciados. Sugerimos que os convites sejam enviados
para os Bethéis de sua area e organizagdes familiares magénicas. Lembre-se
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de incluir quaisquer planos de refeicdes ou atividades divertidas que possam

ser planejadas antes ou depois da Visita Oficial. ;
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Se as Filhas decidirem oferecer uma refeicdo e/ou arrecadar fundos em —
conjunto com sua Visita Oficial, avise-nos com antecedéncia. Por favor, ndo se -
sinta obrigado a planejar uma refeigdo especial. Faga o que for melhor para o
seu Bethel. »
vl

Dispensas Especiais

Lembre-se, caso sua reunido tenha sido alterada para outra data, horario ou
local, vocé precisara solicitar uma Dispensa Especial ao seu Grande
Deputado(a). Para ter uma reunido conjunta com outro Bethel, vocé deve ter
uma Dispensa Especial para mover sua Carta Constitutiva para o Bethel
anfitrido para realizar uma reunido ritualistica. Se uma Dispensa Especial for
necessaria para a Visita Oficial, ndo sera necessario pagar taxas.

=0
r

iy
Apresentacoes e assentos

Durante a Visita Oficial, caso a Grande Guardia e Grande Guardidao Associado
comparegam, estes sao escoltados ao Oriente, conforme Ritual, apds as Past
Honoraveis Rainhas. O(A) Grande Deputado(a) também deve ser reconhecido
desta forma. Se o espaco permitir e o Bethel fizer o convite, ficaremos
honrados em sentar no oriente, mas isso ndo é obrigatério. Esta mesma
cortesia deve ser estendida a Honoravel Rainha do Grande Bethel e a Miss
Filha de J6 Minas Gerais. Se o espaco for limitado, permita que nossas Filhas
permanec¢cam no Oriente.

Cerimodnias e Relatério da Bibliotecaria

Embora gostemos de ver o trabalho da Filha, ndo é necessario planejar uma
cerimbnia especial para a Visita Oficial. Se vocé ja agendou uma Iniciagao,
Maioridade ou outro evento especial, ndo é necessario mudar seus planos
para uma Visita Oficial. Estamos ansiosos para visitar seu Bethel e aproveitar
tudo o que vocé planejou para nos.

Sabemos que nossas Filhas sdo unicas e individualmente talentosas. O Ritual
requer um Relatorio da Bibliotecaria, mas nao limita o relatério a um poema ou
historia. A Bibliotecaria deve preparar um relatério educacional no campo da
arte, literatura ou ciéncia. Sele¢gdes musicais ou outros talentos podem ser
exibidos durante o Relatério da Bibliotecaria. O que pedimos € que nem Filhas
nem adultos sejam obrigados a cruzar na frente da Biblia. Dessa forma, a
Biblia ndo precisa ser fechada. Se uma ceriménia especial (além daquelas do
Livro Supremo de Cerimdnias) for realizada, cada um de nds apreciaria e
apreciaria ter uma cépia para o nosso livro de meméarias.
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Honras e presentes

A Visita Oficial € um excelente momento para vocé homenagear aquelas
pessoas especiais do seu Bethel. Reserve um tempo para reconhecer
quaisquer Oficiais e Representantes do Grande Bethel ou Supremo Bethel de
seu Bethel. Se houver um Grande ou Supremo Oficial de seu Bethel, este
seria um momento apropriado para honra-la por seu servico. Nao € nossa
intencdo que a Visita Oficial seja um fardo financeiro para o Bethel. Portanto,
presentes ndo sao necessarios. Se o seu Bethel, no entanto, decidir que
deseja reconhecer os visitantes do Grande Conselho, doagdes para o Fundo
de Bolsas Educacionais ou para os fundos de viagem da Honoravel Rainha do
Grande Bethel e Miss Filhas de J6 Minas Gerais serdo recebidas com
gratidao.

Comentarios daqueles designados pela Honoravel Rainha

E apropriado convidar a Grande Guardia, o Grande Guardido Associado, a
Miss Filha de J6 Minas Gerais, a Honoravel Rainha do Grande Bethel e
Grande Deputado(a) para fazer comentarios em sua reuniao.

Formacao de Encerramento e Fotografias

Reconhecemos que a Visita Oficial € um evento especial na vida de um
Bethel. Para evitar constrangimento, pedimos que vocé informe aos visitantes
que nenhuma fotografia pode ser tirada até que a Honoravel Rainha informe a
Guarda Externa que o Bethel esta fechado. Se o espaco permitir, encorajamos
vocé a convidar convidados especiais € novos pais para o oriente para ver a
formagdo de encerramento. Apos o encerramento da reunido, gostariamos
que as Filhas viessem ao Oriente para tirarmos uma foto com todos os
presentes. Ficariamos felizes se coépias digitais de todas as fotos da visita
fossem enviadas por e-mail.

AUDITORIA DO BETEL

No Bethel existem alguns trés tipos de auditoria: auditoria de contas, auditoria
da gestao e revisado de auditoria da gestao realizada pela(o) Grande
Deputada(o) ou Grande Guardia. Elas estao listadas e explicadas abaixo:

1. AUDITORIA DE CONTAS: é a auditoria de todas as contas antes de
serem pagas, que é realizado pelo Comité de Auditoria. No inicio do
mandato, a HR nomeara um Comité de Auditoria composto por trés
Filhas ativas.

a. A Secretaria do Bethel e a Tesoureira do Bethel podem estar
disponiveis no momento da auditoria, mas ndo devem fazer
parte do comité. Além disso, Filhas que possuam relagao
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familiar com a Guardia Secretaria e a Guardia Tesoureira
também ndo podem fazer parte do Comité. O Comité de
Auditoria é auxiliado pelo Guardido Associado do Bethel e
Promotor de Finangas.

b. Todas as contas devem ser aprovadas pelos membros
Executivos do Conselho Guardido do Bethel e assinadas pela
Guardia do Bethel ANTES DA REUNIAO. ( Ritual pag 65)

c. Antes de cada reunido, os membros desse comité devem
comparecer a mesa da Secretaria do Bethel ANTES DA
REUNIAO, avaliar todas as contas recebidas e assina-las.
(Ritual pag 65)

i. O Comité deve conferir o que esta escrito na conta como:
o fornecedor; a data; o item que esta sendo comprado ou
orgado;o valor; a quantidade.

2. AUDITORIA DE GESTAO: A segunda auditoria é realizada pelo
Guardiao Associado do Bethel em parceria com o Comité de Auditoria
e Promotor de Finangas com o objetivo de auditar todos os livros do
Bethel ao final da gestdo e preparar um relatério da auditoria a ser
entregue na primeira reunido regular apos a instalagao.

Se for encontrada alguma inconsisténcia ou erro nessa auditoria, os
registros devem ser corrigidos pela Guardia Secretaria, Secretaria do
Bethel, Guardia Tesoureira e Tesoureira do Bethel imediatamente, para
que o Comité possa finalizar a auditoria dentro do prazo.

Quando a auditoria for finalizada, o Comité de Auditoria assina o
formulario de auditoria e todos os livros auditados. Se forem usados
Livros eletrbnicos, devem ser salvas coOpias em PDF contendo as
assinaturas.

O Guardidao Associado do Bethel deve apresentar um relatério da
auditoria do Bethel na primeira reunido da gestdo, e pode utilizar o
formulario de auditoria como seu relatério ou criar um modelo mais
detalhado se desejado.

a. A Guardia Secretaria e Guardia Tesoureira trabalham em
conjunto ao final da gestdo para preencher o formulario de
auditoria para ser disponibilizado para o Guardidao Associado e
Comité de auditoria em no maximo 10 dias antes da primeira
reuniao da gestao (se possivel antes).
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Vii.
viii.

Xi.

b. Antes da Auditoria - O Comité de Auditoria deve solicitar que o
seguinte seja disponivel no momento da auditoria:
i.

Extrato bancario, comprovante de depdsitos/pagamentos
e outros documentos financeiros.

Dinheiro em maos.

Todos os Livros Financeiros

Pasta com os formularios 150 e 151

Livro de Presenca

Livro de Atas do Bethel e do Conselho

Livro de Registro Permanente

Inventario das propriedades de Bethel

Parafernalia de Bethel

Estatuto do Bethel

Solicitagdes para Associagdo, Relatério de Visitagao,
Informacdo de Parentesco macgbnico em caso de
iniciacdo na gestao

C. Audltorla de Receitas:

E desejavel revisar os relatérios de todos os projetos de
arrecadacdo de fundos, especialmente se o Bethel
realizar muitos eventos.

Determinar que relatérios sobre projetos de arrecadacgéo
de fundos foram feitos e se recibos de fundos foram
processados e depositados através da Secretaria do
Bethel, Tesoureira, Guardia(o) Tesoureira(o) e Guardia(o)
Secretaria(0).

Verifique se os relatérios de receitas (formularios 150,
151 e extratos bancarios), recibos, valor registrado em
atas e valor repassado a Tesoureira e Guardia(o)
Tesoureira(o) correspondem para cada reunido do Bethel.
Verifique que todas as receitas foram numeradas
sequencialmente, nenhuma pode faltar.

Verifique se os calculos estado corretos

d. Audltorla de Contas

E desejavel revisar os relatérios de todos os projetos de
arrecadacdo de fundos, especialmente se o Bethel
realizar muitos eventos.

Determinar que relatérios sobre projetos de arrecadacéo
de fundos foram feitos e se recibos de contas foram
processados e depositados através da Secretaria do
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Bethel, Tesoureira, Guardia(o) Tesoureira(o) e Guardia(o)
Secretaria(0).

Verifique se os relatérios de contas (formularios 150, 151
e extratos bancarios), recibos, valor registrado em atas e
valor pago pela a Tesoureira e Guardia(o) Tesoureira(o)
correspondem para cada reunido do Bethel.

Selecione as faturas aleatoriamente e verifique se os
calculos estao corretos.

Verifique se as contas foram assinadas pela Guardia,
auditadas e assinadas pelo comité de auditoria, se o
pagamento foi feito apds mocgéo registrada na ata do
Bethel e se os valores e proposito coincidem com o
relatorio de contas apresentado pela Secretaria.

Verifique que todas as contas foram numeradas
sequencialmente, nenhuma pode faltar.

Verifique todas as adi¢cbes e calculos em todos os livros
financeiros,

Cada membro do comité deve ser responsavel por um
livro financeiro e/ou comprovante de pagamento.

1. Um dos membros do comité 1&é o niumero da conta
que foi paga, beneficiario e valor de cada

2. Os demais membros conferem se a ata e demais
livros estido em acordo.

3. Confira os Relatérios da Tesoureira do Bethel.

4. Confira o langcamento dos dados no Livro
Financeiro

e. Auditoria de Saldo

Verificar se (Saldo do ultimo relatério da Tesoureira)* -
(Dinheiro em maos) = (Saldo na conta bancaria). Isso
garante que todos os valores recebidos na reunidao foram
depositados em tempo habil na conta do Bethel.

1. Verificar também nos extratos se os depdsitos

foram realizados em tempo habil.

Verificar se (Saldo na conta bancaria) + (Dinheiro em
maos) = (saldo no Livro Financeiro). Isso garante que
todos os valores recebidos na reunido foram depositados
em tempo habil na conta do Bethel.
Verifique se todos os calculos estado corretos.
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Auditoria do Livro de Presenga: O Registro de Presenca é
colocado na Antessala para oficiais, membros e convidados
assinarem. O Comité de Auditoria deve verificar se a Lista de
Chamada esta coerente com o Livro de Presencga e se ele foi
utilizado em todas as reunides.

g. Livro de Atas do Bethel e do Conselho: Verificar se o Livro de
Atas do Bethel e Conselho possuem registros de todas as
reunides realizadas e se todos estdo devidamente assinados.
Verificar se as Dispensas Especiais foram solicitadas e
anexadas a ata quando necessario. A ata deve conter um
registro de todos os itens da ordem de trabalhos, incluindo
aqueles presentes, receitas e contas apresentadas.

h. Livro de Registro Permanente: Verificar se o Livro de Registro
permanente esta atualizado com as Filhas que iniciaram,
aquelas que atingiram maioridade e as que nao fazem mais
parte do Bethel

i. Inventario das propriedades de Bethel: Verificar se o
inventario esta atualizado e revisar se todos os itens estdo de
fato de posse do Bethel.

j- Estatuto do Bethel: Verificar se o Estatuto esta atualizado com
a copia mais recente da Constituicdo, Estatuto e Procedimentos
Operacionais Padrao do SCG e se todas as emendas foram
devidamente aprovadas pelo Comité de Jurisprudéncia.

3. REVISAO DE AUDITORIA: A terceira auditoria é realizada pela(o)
Grande Deputada(o) ou Grande Guardia durante sua visita oficial da
gestdao do Bethel e tem por objetivo verificar se os documentos do
Bethel estdo em ordem e garantir a padronizagao dos registros na
jurisdigao.

a. A auditoria é feita seguindo o mesmo procedimento da auditoria
da gestao, avaliando todos os Livros do Bethel.

b. Se for encontrada alguma inconsisténcia ou erro nessa
auditoria, os registros devem ser corrigidos pela Guardia
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Secretaria, Secretaria do Bethel, Guardid Tesoureira e
Tesoureira do Bethel o mais rapido possivel, para que a(o)
Grande Deputada(o) possa finalizar a auditoria dentro do prazo.
Quando a auditoria for finalizada, a(o) Grande Deputada(o)
assina o formulario de revisao e todos os livros auditados. Se
forem usados Livros eletronicos, devem ser salvas copias em
PDF contendo as assinaturas. A(o) Grande Deputada(o)
também preenchera um formulario confidencial para a Grande
Guardia relatando o contexto geral do Bethel.

c. Ao final da gestdo, uma versao digital de todos os Livros deve
ser disponibilizada no Drive de cada Bethel dentro do dominio

Filhas de J6 MG, sera revisada e assinada pela Grande

Guardia.
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