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Grande Bethel de Minas

1. Introducao

Este material tem como objetivo informar, orientar e sanar as duvidas que possam surgir

sobre as reunides administrativas dos Betheis mineiros.

Aqui vocés encontrardo informagbes sobre quando e como as reuniées podem ocorrer, 0
que deve ser feito, assim como sua regularidade em nosso estado, uma vez que, apenas
para realizagdo de uma Reunido Administrativa Adicional, o Bethel deve solicitar

previamente a Grande Guardia uma Dispensa Especial.

2. Qual a diferenca entre uma Administrativa Regular

e uma reuniao de alinhamento?

Muitos Bethéis possuem o costume de realizar reunides de alinhamento, para discussao de
temas pertinentes ao Bethel. Esse tipo de reunido é diferente da Reunidao Administrativa

Regular prevista em nossa Constituigéo.

Conforme explicado em nossa Constituicdo (E-Bethel, Art. Xll), ha dois tipos de reunido
regular de Bethel permitidos: as Reunides Formais (que correspondem as reunides
ritualisticas) e as Reunides Administrativas, que sdo um formato opcional de reunido para

Bethéis que ndo estao em reorganizagao.

A Reunido Administrativa, seguindo este formato orientado pelo SCG e GCG, é considerada
uma reunido regular, desde que mantido seu dia e horario. Todo Bethel Regular, ndo os
em reorganizacgao, deve realizar 2 reunides regulares por més. Dessas reuniées no maximo

1 pode ser uma reunido administrativa, e ndao deve ter mais que 4 (ou 5) por gestao.
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As Reunides Administrativas, entio:

e Estdo previstas na Constituigao;
e Possuem uma estrutura definida, pois devem ser conduzidas de acordo com as
Regras de Robert revisadas;

e Nao podem ser realizadas mais que 1 por més;

e Contam como uma das duas reunides regulares que devem ser realizadas por més,
e, portanto, as Filhas que nao estiverem presentes devem apresentar justificativa de

falta.

Dessa forma, as Reunides Administrativas se diferenciam das reunides de alinhamento, que
seguem um roteiro proprio, focado em assuntos especificos, podem ser conduzidas pela
Honoravel Rainha ou qualquer outro membro (ex. presidente de um comité) e ndo precisam

de Dispensa Especial para serem realizadas.

3. Procedimento para realizar uma Reuniao

administrativa

As administrativas podem ser realizadas em modo online, hibrido ou presencial. Em casos
onde ela ocorra em horario e local pré estabelecido no estatuto do Bethel, nao sera

necessario a solicitagdo da dispensa especial.

Observacao: Reunido realizada em modo online NAO é necessdria a solicitacdo da

dispensa especial.

PAUTA PARA REUNIAO ADMINISTRATIVA - 2024
Filhus do.Jo




Grande Bethel de Minas

Assim como as reunides regulares ritualisticas, o Bethel pode optar por fazer reunides
administrativas regulares adicionais ao seu calendario, entretanto, neste caso é necessario

a solicitagao de Dispensa Especial por tratar-se de reunido adicional.

4. Vestimenta durante a Reuniao

Ndo ¢é necessario o uso de paramento oficial enquanto a realizagcdo da reunido
administrativa. A vestimenta adequada é traje de reunido: roupa adequada a reunido de

Bethel ou formal, que esteja de acordo com o costume do Bethel.

Alguns exemplos de vestimenta, sdo: blusa do Bethel, uniforme de CGB, etc. Perceba que
na gravagao da reunidao do Grande Bethel exposta no tdpico 6 deste documento, os

membros decidiram que todos deveriam usar a blusa do Grande Bethel.

5. Como realizar uma Reuniao Administrativa?

Como descrito anteriormente, as Reunides Administrativas devem obedecer as Regras de
Robert e seguir a Ordem de Trabalho. Vale ressaltar que nao se deve demonstrar as Ligbes
de Proficiéncia fora de uma Reunido Ritualistica, dessa forma, ndao é permitido realizar a
Cerimonia de Iniciacdo ou Exame das Li¢des de Proficiéncia nas Reunides Administrativas.
Para auxilia-las na organizagao desta reunido, vocés encontrardo uma breve explicagdo dos

procedimentos que devem ser seguidos.

5.1 Abertura
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A abertura da reunidao Administrativa é simplificada. A Honoravel Rainha declara que a
reunido esta iniciada e opcionalmente podera solicitar que a Capela ou outro membro faga

uma Prece ou mensagem de Abertura.

N&o é necessario executar nenhum trabalho de solo. Nao devera haver a apresentacao e

nem o Hino as Bandeiras Nacional e do Bethel. Os Postos e Deveres ndo sao realizados.

5.2 Ordem de Trabalho

A Honoravel Rainha chama cada uma das ordens de trabalho conforme o Ritual.
LEITURA DA DISPENSA ESPECIAL (se houver)

- Nesse momento, a Secretaria deve realizar a leitura da Dispensa Especial.
CHAMADA

- Nesse momento, a Secretaria deve realizar a chamada de todos os membros do

Bethel, do Conselho Guardido do Bethel e de seus comités.

LEITURA DE ATAS

- Nesse momento, a Secretaria deve realizar a leitura da ata da reunido anterior ou de
outra ata cuja leitura tenha sido adiada. Apds as corregdes necessarias, a Secretéaria
deve apresentar a ata para ser assinada pela Honoravel Rainha. Caso um membro
esteja substituindo a Secretaria, ele devera redigir a ata e assina-la como Secretaria
Substituta.
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RELATORIO DE TESOUREIRA

- Nesse momento, a Tesoureira deve realizar a leitura de seu Relatorio e, apos

assinar, entrega-lo a Secretaria.
COMUNICAGOES

- Nesse momento, a Secretaria deve ler as comunicagdes, informando,

primeiramente, 0 nome da pessoa que assina cada comunicagao.
PETIGOES PARA ASSOCIAGAO (se houver)
- Nesse momento, a Secretaria deve ler as Peticdes para associagao.
RELATORIOS

- Nesse momento, serdo apresentados os relatérios dos comités nomeados pela HR

ou outros relatorios.
TRABALHOS PENDENTES

- Nesse momento, podem ser discutidos quaisquer assuntos nao finalizados em uma

reuniao anterior.
NOVOS TRABALHOS

- Nesse momento, podem ser discutidos quaisquer assuntos ndo abordados em uma
reunido anterior. Além disso, conforme orientagbes do GCG, nesse momento
também é permitido realizar a eleicao das Oficiais do Bethel e a recomendacao do
Conselho Guardido do Bethel. A pauta desta ordem de trabalho deve ser

previamente aprovada pelos membros executivos do Conselho Guardiao do Bethel.
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RECEITAS

- Nesse momento, a Secretaria deve informar todos os valores recebidos desde a

Ultima reunido, sem considerar a fonte.
CONTAS

- Nesse momento, a Secretaria deve informar todas as contas do Bethel. E necessario
que as contas tenham sido aprovadas previamente pelos membros executivos do
Conselho Guardiao do Bethel, assinadas pela Guardia do Bethel e conferidas pelo
Comité de Auditoria.

- Deve haver mogéo para o pagamento de contas.
RELATORIO DE BIBLIOTECARIA (opcional)

- Nesse momento, a Bibliotecaria deve realizar a leitura de seu relatério, previamente

aprovado pela(o) Guardia(o) Tesoureira(o).
COMENTARIOS (opcional)

- Nesse momento, a palavra pode ser aberta para comentarios daqueles designados

pela Honoravel Rainha (ndo obrigatdrio).

5.3 Encerramento

Para o encerramento de reunidoes administrativas ndo é necessario realizar a Cerimonia de
Encerramento. Nesse momento, a Honoravel Rainha do Bethel apenas declara a reunido
encerrada e, opcionalmente, podera solicitar que algum membro fale uma mensagem de

Encerramento.
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6. Consideracoes Finais

Esperamos que esse material tenha sido esclarecedor e tenha te auxiliado de alguma

forma.

Através deste link, vocé pode acessar a gravagdo da Reunido Administrativa do Grande
Bethel de Minas Gerais para ter um exemplo de procedimento a ser seguido para uma

Reunido Administrativa realizada de forma online.

Relembramos que esse tipo de reunido é interessante para que as Filhas aprendam e se
adaptem ao formato atual de reunides empresariais, de forma que se sintam mais

preparadas no mercado de trabalho.
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